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CAPITULO 1

De ias atribuciones y estruciura del Ninisterio
de Relaciones Exteriores.

Articulo 12 El Ministerio de Relacioncs Exteriores tiene a su cargo:’

el estudio y la ejecucién de la politica internacional del Goblerno; el
mantenimiento de relaciones de todo orden con los demas Estados por
medic de las representaciones diplomaticas y consulares que acrediten
hnte ellos 0 que sean acredltadas en Colombia; las relaciones con
los organismos internacionales; la negoclaclién y celebracién de trata-
dos v convenios y la vigilancia de su gjecucion; el régimen de los
privilegios e inmunidades reconocidas por la ley o por convenios inter-
nacionales:; la proteccion de los intereses del pals y de sus naclonales
en el exterior: la naturalizaclén de extranjeros; ia deflnicion de na-
-clonalidad; la expedicion de pasaportes, y la autorizacion de entrada
de extranjeros al pais.

Articulo 29 La direccidon del Ministerio estara a cargo del Mmistro.
.quien la ejerceri con la inmediata colaboracién del Viceministro y del
Secretario General.

Articulo 39 Estructura. 1.as unidades o dependenmas del Mmlsterin
de Relaciones Exteriores seran las siguientes: :

1. Despacho del Ministro.

2. Despacho del Viceministro.
3. Secretaria General’
4

. Qficina Juridica.

4.1. Division Legal.
4.2, Division de Tratados.

. Oficina de Planeacion.

‘6. Academia Diplomatica.
G6.1. Seccion de Estudlos. | '
6.2. Seccién de Concurso y Escalafon.
" 6.3. Seccidén de Biblioteca.

7. Subsecretaria de Politica Exterior.
7.1. Seccién de Suramérica.
. Seccién de Paises Limitrofes.
. Seccion de México, Centroamérica v el Caribe. .
. Seccion de Estados Unidos y Canada.

Seccion de Eiiropa Occidental.
. Seccion de Europa Oriental. -
. Seccion de Asia y Medio Oriente.

. Seccion de Africa y Oceania. ' | .

8  Subsccretaria de Organismos y Conferencias Internacionales.

8.1. Seccién de la Organizacion de las Naciones Unidas.
8.2, Seeccion de ln Orgnnizacion de Estados Americanos sr Asunfos

Interamericanos.
. Seccion de Organismos Especlalizados.
. Secciéon de Cuotas y Candidaturas.
.5. Seccitn de Derechos Humanos y Asuntos Especnales
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Subsecretaria de Asuntes Econdémicos.:

9.1. Seccion de Comercio Exterior.

8.2. Seccion de Organismos Econémicos Internacionales.
9.3. Seccitn de Integracion Econdmica.

9.4. Seccion de Cooperacion Internacional.
9.9. Seccion de Informacién Econémica Internacional.

Subsecretaria de Asuntos Consulares y Migracidn.

10. 1 Divisién Consular. -
10.1.1. Seccién de Estadistica y Control de Recaudos. -
'10.1.2. Seccién de Evaluacion y Asistencia Consular.
10.1.3. Seccién de Exhortos y. Cartas Rogatorias.
10.1.4. Seccién de -Autenticaciones.
s 10.1.5. Seccion de Traducciones.
10.2. Divisién -de Visas. .
; 10.2.1. Seccién de Visas de Inmigrante.
10.2.2. Seccion de Visas de no Inmigrante.
10.2.3. Becciéon de Informacion y Registro.
Division de Pasaportes.
10.3.1. Seccién de Expedicién e Impedimentos.
10.3.2. Seccidon de Archivo y Sistematizaclon.
10.3.3. Seccidon de Control v Vigilancia de Seceionales.

Subsecretaria de Soberania Territorial.

I11.1. Seccién de Asuntos Terrestres y Aéreos.
11.2. Seccion de Asuntos Maritimos y Fluwales
11.3. Secciéon de Asuntos Especiales. |

11.4. Seccion de Archivo y Maputeca_

Direccion General del Protocolo.

12:1. Seccldén de Privilegios e Inmunidades.
12.2. Secclén del Ceremonial.

De la Subsecretaria de Asuntos Administratives.

13.1. Divisién de Organizacién y -Sistemas.

13.1.1. Seccién de Conlro! de Cuentas del Servicio Exterior.

13.1.2. Seccion de Programaciﬁn y Ejecucién del Presu-
puesto.

13.1,3. Sececiéon de Sistemas.

13.1.4. Seccién de Organizacion y Métodos

Division de Personal. _

13.2.1. Seccidn de Bienestar Social.

13.2.1.1. Grupo de .Capacitacion.

13.2.1.2. Grupo de Prestaciones.

Seccion de Registro y Control.

13.2.2.1. Grupo de Archivo. )

13.2.2.2. Grupo de Numeracion y Notificaciones.

13.2.2.3. Grupo de Carrera Administrativa y de

Carrera Diplomatica y Consular.,

Division de Servicios Generales.

13.3.1. Seccion de Servicios v Suministros.
13.3.1.1. Grupo de Almacén y Cuentas.
13.3.1.2. Grupo de Transporte.
13.3.1.3. Grupo de Mantenimiento.
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13.3.1.4. Grupo de Aseo v Cafeteria.
13.3.1.5, Grupo de Reproduccion de Documentos.
13.3.1.6. Grupo de Sezuridad. .
13.3.2. Seccion d2 Correspondencia.
13.3.2.1. Grupo de Vaiijas. _
13.3.2.2. Grupo de Meadios Eiectronicos de Comu-
nicacion.
13.3.3. Seccién de Archivo General.
14. Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores.

14.1, Seccion de Muebles e Inmuebles del Fondo Rotatorio del
Ministzrio de Relaciones Exteriores.

Seccion de Suministro y Control de Pasapories, Formularios
de Solicitud de Visas y Documentos de Viaje del Fondo
Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores. '
Seccién de Contabilidad y Cuentas del Fondo Rotatorio del
Ministerio de Relaciones Ezteriores. »

Seccion. de Almacén e Inventarios del Fondo Rotatorio del
Ministerio de Relaciones Exleriores.

15. Subsecretaria de Asuntos Culturales y Divulgacion.
15.1. Seccidtn de Promocion e Informacion.
15.2. Seccion cde Publicaciones.
15.3. Seccitn de- Ejecucion y Programacion Cultural.

16. Misiones. Diplonuiticas y Oficinas Consuliares de 1a Repiblica.
CAPITULO 11
De 12 naturaleza. de- los- cargos.

Articulo 49 El Viceministro y el Secretario General seran de libre
nombramiento y remocion del Goblerno Nacional. Si estos funcionarios
fueren designados dentro del personal inscrito en el escalafon de la
Carrera Diplomatica y Conhsular, deberan haber desempeiindo en pro-
piedad el cargo de Embajador o reunir los requisitos exigidos por el
estatuto correspondiente para el ascenso a tal categoria. |

Articulo 59 Los cargos de Director General del Protocolo, Jefe de
la Oficina de Planeacién, Subszcretario de la Academia Diplomatica,
Subsecretario de Asuntos Culturales y Divulgacion y Subsecretario de
Asuntos Consulares y Migracién, seran provistos con personal inscrito
en el escalafon de ila Carrera Diplomitica y Consular, con la categoria
de Embajador o0 que reuna los requisitos exigidos por el estatuto corres-
pondiente para el ascenso a tal categoria. Si no hubiere personal que
reuna tales caracteristicas, el Gobierno pcdra proveerlos provisional-
yinente con personas que sin pertenecer a la Carrera Diplomdtica y
Consular, posean los otros requisitos.

Articulo 69 Los cargos de Subsecretario de Politica Exterior, Sub-
secretario de Organismos y Conferencias Internacionales, Subsecretario
de Asuntos Economicos, Subsecretario de Asuntos Administrativos,
Subsecrefario de Soberania Territorial, Director del Fondo Rotatorio y
Jefe de la Oficina Juridica, serin de libre nombramiento vy -remocion
del Gobierno, tenlendo e¢n cuenta su real competencia y especializacion
para 2] buen desempeioc de sus funciones.

Articulo 72 Los empleos de categoria superior a la de Tercer Secre-
tario inclusive, y sus equivalentes en el servicio interno, deberan ser
provistos con funcionarios pertenecientes a la Carrera Diplomatica ¥y
Consular. Si se presentare falta de personal escalafonado en alguna
categoria, el Gobierno podra proveerlos provisionalmente siempre y
cuando llenaren los requisitos para €1 cargo. De 1o anterior se excep-
tian los cargos de la Seccion de Biblioteca y Ia Seceion de Traducciones;
los cargos de la Subszeretaria de Soberania Territorial, que por sus
funciones requieran conocimientos técnicos especlales; los cargos de la
Division de Organizacion y Sistemas, los del Grupo de Archivo y los
del Grupo d2 Numeracién y Notificaciones; los cargos de la Division
de Servicios Generales, y los del Fondo Rotatorio del Ministerio de Re-
laciones Exteriores.

Articulo 89 Los funcionarios que pertenezcan a la Carrera Adminis-
{rativa, que fueren promovidos a cargos en el exterior no dejaran de
pertenecer a ella ni perderidn derecho alguno por tal deslgnacion, slem-
pl'e Yy cuando su permanencia no sea. mayor a cuatro (4) anos,

Paridgrafo 19 El funcionario de Carrera Administrativa que re-
erese del servicio exterior, deber4 ser nombrado en un cargo de igual
categoria al que tenia en el momento de su promocion al exterior.

Paraerafo 22 En todo caso el funcionario de Carrera Admini_slgra-
‘tiva'que haya sido promovido a un cargo en el exterior._deb.era solicitar
por escrito con un minimo de seis (6) meses de anticipacion su tras-
lado a la planta interna.

Articulo 92 La Oficina de Planeacién estarsd integrada por seis (6)
funcionarios de los cuales el Jele de la Oficilna deberd estar inscrito
cn la Carrera Diplomdtica y Consular con el rango de _Embajador. y
jos otros cinco (5) de libre nombramiento y remocion por parie del
Gobierno, con una equivalencia en planta interna a Embajador o a
Ministro Plenipotenciario.

Articulo 10. Como cuerpo consultivo actuara la Comision Asesora
tesl Ainiatario de Relnclones Exteoriores de acuerdo corn lpns normas vi-

gentes sobre 1a materia.
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CAPITULO II1
De las funciones de los despachos y las demas dcpgndencias.

. Articulo 11. Del Despacho del Ministro. Son funciones del Despa-
cho del Ministro de Relaciones Exteriores las establecidas por 1a Cons-
{itucion Politica, las leyes y las demss que 12 asigne 21 Presidente de
Ia Reptiblica.
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Paragrafo. El Ministro podra delegar e el Viceministro, en el
Secrelario General, en los Jefes de Oficina. en el Director General del
Protocolo o en los Subsecretarios, su asistencia a Consejos y Juntas
Directivas de las cuales forme parte por derecho propio.

Articulo 12. Del Despacho de] Vicemzinistro..Son funciones del Des-
pacho del Viceministro: -

a) Asistir al Despacho del Ministro en el desarrollo de la Poljtica
Internacional del Gobierno Nacional y en las. funciones de direecién y
coordinacion del Ministerio;

k) Asistir al Ministro en las relaciones con otras entidades ofi-
ciales y organismos del Estado, con 1as Misiones Diplomaticas y Con-
sttlares acreditadas en Colombia y con €] sector privado;

c) Presentar iniciativas al Ministro sobre el desarrollo de 1a Poli-

‘tica Internacional;

d) Estudiar los informes periddicos que las distintas dependencias
de! Ministerio- deban rendir al Ministro y presentar las observaciones
que de tal estudio se desprendan;

e) Preparar para el Ministro los informes o estudios especiales que
¢éste le recomiende;

f) Informar al Ministro de los asuntos que por sut naturaleza y
urgencia requieran de su inmediata atencion;

g)- Ejercer.las demas funciones que el Ministro le asigne o le de-

legue.

Articulo 13. PDe'la Secretaria General. Son funciones de la Secre-
taria General: ) _

-. a) Asistir al. Despacho del Ministro en el desarrolio de la gestion
administrativa;

b) Informar al Despacho del Ministro las determinaciones e ini-
ciativas de la Comision de Personal de la Carrera Diplomatica y Con-
sular;

c¢) Coordinar los planes de trabajo de las distintas dependencias
del Ministerio y velar por su ejecucion; _

d) Desempefar las funclones de secretaria de la Comision Asesora
de Relaciones Exteriores; '

e) Decidir en asocio con el Despacho del Ministro, los asuntos
relativos a Ia definicion vy otorgamiento de la nacionalidad;

f) Realizar las actividades encaminadas a la expedicion de actos
administrativos y a la ejecucion de los asuntos de tal naturaleza;

g) Presentar informes e iniciativas sobre asuntos de su compe-

tencia;
h) Atender las demdés funciones que le sean asignadas o delegadas.

Articulo 14. Pe In Sececion de Claves. La Seccion de Claves estara
bajo la directa dependencia y coordinacién de la Secretaria General
y son sus funciones:

a) Cifrar v descifrar los menszjes que deben ser tramitados por
esta oficina, -

b) Llevar bajo la direccién de la Secretaria General, el control de
las comunicaciones cifradas- y descifradas;

c) Velar para que el manejo de las comunicaciones cifradas se
efectiien con la debida reserva y tomar las previsiones del caso;

d) Mantener actualizado el archivo respectivo;

e) Mantener en perfecto funcionamiento el equipo mecanico de

la oficina; :

f) Impartir las instrucciones soebre el manejo de claves a los fun-
cionarios nombrados en el servicio exterior que por la naturaleza de
su cargo deban utilizar este medio.

Articulo 15. Pe la Oficina Juridica. Corresponde a la Oficina Ju-
ridica del Ministerio a peticion del Ministro, del Viceministro vy del
Secretario General, elaborar estudios. y emitir conceptos sobre temas
de derecho internacional publico o privado en el ambito bilateral o
multilateral, sobre la relacién entre el ordenamiento juridico interno
y €l ordenamiento juridico intermacional y la aplicacién de la legis-
lacién nacional: realizar estudios sobre derecho internacional compa-
rado vy presentar iniciativas sobre los asuntos a su cargo. Asi mismo Je
corresponde coordinar y vigilar los asuntos que les competen a las

Divisiones Legal y de Tratados.

Articulo 16. De 1a Division de Tratados. Son fuhciones de 1a Di-
vision de Tratados: -

a) Preparar los conceptos sobre los proyectos de tratados, parti-
cipar en su elaboraciéon y en la celebracidn de 10s mismos,

b) Reunir las actas de negociacidén, documentos, conceptos y an-
tecedentes sobre los tratados, clasificarlos y mantener actualizada la
informacién sobre los mismos;

c) Preparar los proyectos de ley aprobatoria de tratados, hacer el
seguimlento de su tramite en el Congreso Nacional y colaborar en su
estudio con los mlembros ds esta Corporacion, cuando asf lo soliciten:

d) Recopilar lcs tratados y preparar publicaciones periédicas sobre
los mismos, en coordinaciéon con la Subsecretaria-de Asuntos Culturales
y Divulgacion: '

e) Preparar los proyectoz de decreto ‘¢ vi : armi
de los tratados, de uun!gtmmuﬂ con las mﬁ;ﬁ‘,&f;ﬁﬁg";L“Eﬁ“&"ﬁ&}ﬁﬂ,ﬁ“

{) Preparar los documentos relativos o In celebracién, entrada en
vigor v terminacion de los tratados.

Paragrafo. Lo negociacion y celcbraeion de tratados requiere el
concepto previo y favorable del Ministro d» Relaciones Bxierioies o su
delegado. :

Articulo 17. De la Division Legal. Son funciones de la Dlvision
Legal:
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* a) Estudiar los contratos que celebra el Ministerio y la aplicacion
de las disposiciones lcgales relacionaczas con sus funciones,

b) Estudiar les proyectos d= .ey, &2 decretos y de resoluciones rela-
cionados con el Niristeric; )

¢) Mant:ner nctualizaga una codificacion de las disposiciones
legales relacionrca= ¢nn el Ainisterio; .

d) Atender ios procesos contencioscs que promueva el Ministerio
0 Se adelante:: comntra él;

- e) Estudiar y tramitar lo relacionado con las Cartas de Naturaleza,
definicion d= nacionalidad e inscripeién como colombianos de los hispa-
noamericanos y brasilefios por nacimiento, y emitir el concepto que, de
conformidad con el articulo 13 de la Ley 22 Bis de 1936, correspondia
a la Comision Ascsora de Relaciones Exteriores, para la expedicion de
las Cartas de Naturaleza; L i

1) Tramitar las solicitudes de extradicion; ,

g) Estudiar y tramitar las reclamaciones diplomaiaticas que se
presenien al Gobierno de Colombia o que éste deba presentar a otros
gobiernos.

Articulo 18. De la Oficina de Planeacion. Son funciones de la Oficina
de Planeacion:

a) Estudiar por comision del Presidente de la Reptiblica, del Minis-
tro de Relaciones Exteriores, del Viceministro, y del Secretario General
del Ministerio, con caracter reservado, asuntos especificos y planes de
trabajo relacionados con la actividad internacional del pais, o con

problemas especiales del Ministerio o del Servicio Exferior. Tales estu--

dios se adelantaran mediante '‘escritos especiales cuyo funcionamiento
reglamentara el Gobierno;

~b) Coordinar y estudiar los asuntos que especificamente les seiiale
el Ministro, el Viceministro y el Secretario General;

¢) Proponer y disefiar planes a largo y mediano plazo encaminados
al adecuado desarrollo de la politica internacional del pais;

d) Examinar los programas de trabajo que preparen las diversas
dependencias dél Ministerio, evaluar perlédicamente el desarrollo de
Ios mismos y proponer, cuando fuere el caso, modificaciones o nuevos
programas de acuerdo con esa evaluacidn; ,

e) Informar al Ministro directamente o por intermedio del Vice-
ministro o del Secretario General, sobre el desarrollo de sus labores y
responder ante ellos por el cumplimiento de sus funciones,

f) Reclbir, seleccionar y revisar el material destinado a la Memoria
Anual del Ministro de Relaciones Exteriores al Congreso Nacional, asi
como el de otras publicaciones de cardcter politico 0 histérico que le
sean encomendadas. : -

Articulo 19. Los conceptos de la Oficina de Planeacion estan reser-
vados al uso v conocimiento del Ministerio de Relaciones Exteriores.
En consecuencia no podrin ser incorporados a expedientes o carpetas
levantados sobre reclamaciones privadas, ni podran ser conocidos por
personas o funcionarios no vinculados al Ministerio, sin autorizacion
escrita del Ministro o del Secretario General. ,

Articulo 20. De 1a Academlia Diplomatica. La Academia Diplomatica

es la dependencia del Ministerio de Relaciones Exteriores encargada de
los programas de incorporacién e investigacién académica destinados
a la seleceién, formacion y adiestramiento de los funcionarios de Carre-
ra Diplomatica y Consular, asi como de los programas de capacitacion
y actualizacién para los funcionarios del Ministerio en general.

Articulo 21. Atribuciones de la Academia Diplomatica. Son funcio-
nes de la Academia Diplomatica: _ Lt

a) Preparar los concursos de ingreso a la Carrera Diplomatica,
promoverlos y divulgar las convocatorias correspondientes,

b) Realizar en coordinacién con el Instituto Colombiano para el
Fomento de la Educacion Superior, ICFES, los examegenes correspon-
" dientes a los eoncursos convocados para seleccionar a los funcionarios
que ingresen al Ministerio de Relaciones Exterlores en periodo de
prueba, de conformidad con las normas de la Carrera Diplomatica y
Consular;

¢) Llevar y mantener debidamente actualizado-el escalafon de los
funcionarios de Carrera Diplomética y Consular, _

d) Preparar y actualizar periédicamente los programas de e§tud10
de la Academia tanto de los cursos regulares para los funcionarios én
pertodo de prueba o adlestramiento, como los de ascenso de acuerdo

con el Estatuto de la Carrera,
e) Promover y estimular la investigacién sobre temas de derecho,

relaciones internacionales, economia y comercio internacional y los’

demés afines con las actividades del Ministerio de Relaciones Exteriores;
. f) Realizar los concursos internos para funcionarios del Ministerio,
destinados al otorgamiento de becas, comisiones de estudio en el pais
o fuera de €1 o en su defecto proponer al Ministro otros sistemas de
seleceidn en 10s casos en que por la premura del tiempo o la natural_eza
especifica de los estudios sea mas aconsejable optar por una seleccion

iferente a la del concurso interno;
‘ g) Mantener contactos y promover intercambios entre estudiantes

rofesores de academias diplomaticas de olros paises; _
7P h) Promover proyectos de intercambio y cooperacién académica
con universidades del pals y del exterior, en las areas afines con las

nes del Ministerio de Relaciones Exteriores; ?
rulﬁi;”acepmr para el programa de postgrado, alumnos que sin ser

funcionario de! Ministerio de Relaciones Exteriores, cumplan con los
requisitos académicos exigidos para ingresar a la “Maestria en ‘Analisis

de Problemas Politicos, Econémicos e Internacionales Contemporaneos”. -

marzo de 1990

En todo caso para la asignacién de los cupos deberi tenerse en cuenta
el siguiente orden de prioridades: funcionarios que hayan' ingresado
por concurso a la Carrera Diplomatica y Consular, funcionarios del
Ministerio de Relaclones Exteriores, funclionarios publicos, personal
docente en centros de educacién superior y profesionales en general;

J) Promover, estimular y realizar en coordinacién con la Subsecre-
taria de Asuntos Culturales y Divulgacion, publicaciones de trabajos de
investigacion y ensayos sobre temas de derecho internaciona!l y relacio-
nes internacionales;

k) Prestar los servicios de Biblioteca para el Ministerio y publico
en general, -

1) Las demas que por su naturaleza sean afines con sus atribuciones.

Articulo 22. Del Comité Asesor de la Academlia Diplomitica. El
Comité Asesor de la Academia Diplomatica estari integrado por el
Ministro de Relaciones Exteriores, quien podra delegar su asistencia en
el Viceministro, el Secretario General, el Subsecretario de 1a Academia
Diplomitica; el responsable del programa de postgrado y un represen-
tante de los funcionarios de Carrera que haya ingresado por concurso.

Articulo 23. De las funciones del Comité Asesor. Son funciones del
Comité Asesor:

a) Evaluar las tareas de la Academia Diplom@itica,-por lo menos
una vez al afio;

b) Conocer’las recomendaciones del Consejo Académico sobre los
planes y programas de la Academisa;

_ c) Establecer anualmente las politicas y planes de la Academia,
luego de considerar las recomendaciones del Consejo Académico:

d) Establecer el plan de operaciones, correspondiente a la “Maestria
en Analisis de Problemas Politicos, Econémicos e Internacionales Con-
temporaneos”, de acuerdo con las recomendaciories que por. intermedio
del responsable del programa de postgrado planteén las partes que
realizan la cooperacién de conformidad con los acuerdos vigentes.

En el estudio del Plan de Operaciones podré participar con voz y
voto, el representante del Instituto de Estudios Politicos de Paris, du-
rante la vigencia del “Arreglo Complementario al Acuerdo de Coo-
peracion’ Técnica y Cientifica entre el Gobierno de la Republica de
Colombia y el Goblerno de la Republica Francesa, relativo al funcio-
namiento del Instituto de Altos Estudios para el Desarrollo”.

e) Preparar los proyectos de asignacion presupuestal de la Aca-

demia Diploméatica gue sean integrados al proyecto de presupuesto
para el Ministerio de Relaclones Exteriores.

Articulo 24. Del-Consejo Académico de la Academia Diplomatica.
El Consejo Académico de ]la Academia Diplomética estari integrado
por el Subsecretario de la Academia Diplomatica, el responsable del
programa de postgrado, el Subsecretario Asistente, el Secretario, un
representante de los funcionarios de Carrera ingresado por concurso
y los profesores. de la Academia, que en el caso de quienes no hacen
parte de la planta de personal del Ministerio tendran voz y un voto
que los represente a todos ellos en la toma de decisiones.

Articulo 25. De las funciones del Consejo Académico. Son funcio-
nes del Consejo. Académico:

a)-Evaluar el desarrollo de los programas académicos:

lb) Revisar periodicamente los programas de estudio y actuali-
zarlos;

¢) Estudiar y resolver los problemas de orden académico que se

presenten con los alumnos;

d) Preparar los informes de estudio y las inictativas sobre el fun-
gi:enamiento de la Academia que deban ser estudiados por el Comité

SOr; .

e) Preparar los informes sobre el rendimiento académico de los
funcionarios en periodo de prueba que ingresen al Ministerio por con-
curso, de conformidad con el Estatuto de la Carrera Diploméitica y

Consular. Para este efecto s6lo participardn los profesores que hayan
tenido como alumnos a los funcionarios evaluados; )

I) Recomendar la publicacién de los trabajos de Investigacién y
ensayos que sobre derecho y relaciones internacionales, hayan rea-

-lizado los alumnos de la Academla o los funcionarios de Carrera y que

por su importancia ameriten ser divuleados.

Articulo 26. De la Seecién de Estudios. Son funciones de la Seceién
de Estudios de la Academia: ¢

a) Desarrollar los programas de estudio previstos para la Acade-
mia Diplomatica;

b) Realizar investigaciones sobre derecho internacional, relacio-
nes internacionales y economlia, entre otros temas; '

¢) Revisar la documentacién recibida en la Academia Diplomatica
sobre temas especlalmente relacionados con el drea de interés del Mi-
nisterio y vrenarar, si fuere el caso, informes sobre el particular;

d) Pre;_r?arar los ensayos o estudios que sobre temas académicos
del aren de interés del Ministerio, le sean encomendados por el Ministro
de Rclaciones Fxteriores, el Viceministro o el Secretario General:

e) Actualizar los programas de estudio ¥ proponer las modifica-

ciones pertinentes:

f) Particlpar en actividades de caricter académico a nivel na-

- cional e internacional:

g) Preparar los reglamentos sobre la realizacién de cursos v sis-
temas de evaluacion;

h) Las dema&s que sobre estudios comprendidos en el drea de
interés de la Academia Diplomatica en particular v el Ministerio de
Relaciones Exteriores en general, le sean encomendadas.
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Articulo 27. De la Seccién de Concurso y Escalafén, Son funciones

de la Seccion de Concurso y Escalafon:

a) Preparar las resoluciones de convocatoria a concurso para in-
gresar al Ministerio de Relaciones Exteriores, segun las normas vigen-
tes sobre Carrera Diplomética y Consular;

b) Preparar en asocio con el Institulo Colombiano de Fomento de la
Educacion Superior, Icfes, las pruebas para el concurso de ingreso,

¢) Difundir a nivel nacional ¢ internacional por intermedio de las
Misiones de Colombia en el exterior, las convocatorias de concurso
para ingresar a la Carrera Diplomatica ¥y Consular;

d) Mantener actualizado el escalafén de la Carrera Diplomatica

y Consular; |
) Informar en asocio con la Seccidn de Estudios, a la Comision de

Personal de la carrera, sobre el rendimiento académico de los funcio-
narios que se encuentran en periodo de prueba o adelantan Cursos

para ascenso;
] f) Informar a los interesados sobre la realizacién de cursos de

ascenso;
.g) Informar al Ministro v a la Comision de Personal de la Carre-

‘ra sobre los tiempos de servicio en las plantas interna y externa de los

funcionarios, con miras a que se¢ cumpla la rotacion;
h) Presentar a consideracion de la Comisién de Personal de la

Carrera las novedades para ascenso del personal escalafonado.
Articulo 28. De la Seccion de Biblioteca. Son funciones de la Sec-

cion de Biblioteca.: .
a) Servir de apoyo a la labor académica e investigativa del Mi-

nisterio de Relaciones Exterlores; _ _

b) Organizar la informacion bibliografica y audiovisual en las
distintas colecciones, & saber: general, de referencia, de hemeroteca,
dc archivo vertical, de Naciones Unidas y otras que se justifiquen de
acuerdo con los objetivos del Ministerio v las normas técnicas inter-

naclonales existentes €n bibliotecologia,

¢) Ser depositaria de toda produccién bibliografica y/o audiovi--

sual del Ministerio tal como: libros, revistas, folletos, peliculas y si-
milares, con el objeto de organizar y conservar la coleceidon especial

de los mismos; _
d) Establecer con bibliotecas 0 unidades de informacién naclo-

nales o extranjeras, intercambio de material bibliografico,

e) Seguir las ‘disposiciones establecidas por el Sistema Nacional
de Informacién para el ‘‘préstamo inteljblbliuteicario" de documentos
bibliograflcos ¥ audiovisuales que por Su naturaleza puedan ser parte

de ese programa; _
f) Participar y cooperar con las redes nacionales e ipte_rnaclonales

de informacion acordes con sus objetivos;
g) Velar por la proteccion y conservacion de sus colecciones y

reglamentar la utilizaciéon de las mismas y de 5US servicios;
h) Elaborar un programa anual de adquisiciones acorde con Sus

objetivos y recursos;
i} Prestar servicio al publico de acuerdo con la reglamentacién

| correspondients. _
Articulo 29. De 1a Subsecretaria de Politica Exterior. Son funciones

Subsecretaria de Politica Exterior:
de le ar as Misiones Diplomaticas ¥ Consulares

a) Transmitir y explicar a 18
de Cniombla en el exterior el pensamiento del Gobierno.sobre la orien-

tacién de la politica internacional, y preparat las 1nst.rugciones co-

rrespondientes;
b) Coordinar

objeto de que la

- conjunto,; .
¢) Informar al Ministro, al Vice

respecto del Curso de las gestiones

dientfes, g '
per c;) Evaluar periédicamente la labor informativa de las Misiones

. . a ; . =
Diplomaticas informadas a.las Mislones Diplomaticas acerca de

e} Mantener _
1as ggstiones' que 1as representaciones de los paises extrm:uerns ade-

nten en el Ministerio de Relaciones Exteriores; |
. f) Formular las iniciativas tendientes a que la politica exterior

sefialada por el Gobjerno posea 1a coherencia, eficacia ¥ persistencia
necesarias, _ _ _ |

g) Negociar y elaborar declaraciones y comunicados conu_mtos,

1) Tramitar las solicitudes de beneplacito para los Embajadores
de Colombia en el exterior; , _

i) Expedir los salvoconductos para salir del pais, a los cg:lombmnos
0 extranjeros a quienes una M_is_ldn Diplomatica en Colombia les haya
concedido asilo; : . _

j) Tramitar los Documentos de Viaje en coordinaciéon con el Jefe
de la Division de Visas de la Subsecretaria de Asuntos Consulares y
Migraciﬁn, de acuerdo con las disposiciones vigentes sobre la materia.

Articulo 30. De las Secciones de la Subsccretaria de Politica Exterior.
Gnn funciones de las Secelones de 1a Subsecretaria de Politica Exterior,
de acuerdo con la zona geografica asignada, las sigulentes:

a) Elaborar y mantener actualizada 1 documentacion relacionada
con ¢l desarrollo de Ia situacién politica de los palses que integran la

zona geografica a su cargo,

b) Tramitar la correspondencia general de la Seccion,
¢) Elaborar y mantener actualizado un directorio con los datos mas

importantes relacionados con los paises a cargo de la Seccion y sus
dirigentes;

las actividades de las Misiones Diplométicas, con el

ministro v al Secretario General,
emprendidas y sobre 10S asuntos

I

gestion correspondiente s2 articule en un proposito.

d) Participar en la elaboracién de proyectos de Declaraciopes
Conjuntas y Comunicados de Prensa emitidos con ocasion de reuniones
internacionales; . _

- e) Tramitar los informes politicos enviados por las Misiones de
Colombia en el exterior y distribuirlos a ovras dependencias del Minis-
terio y demés entidades oficiales,

f) Participar en las reuniones que se lleven a cabo con representa-
ciones de los paises a cargo de la Seccion; -

g) Atender en audiencia a los funclonarios diplomaticos acredi-
tados en Colpmbia, con el objeto de tratar los asuntos a cargo de la
Secclion, previa aprobacion del Subsecretario.

Articulo 31. De Ia Subsecretaria de Organismos y Conferencias
Internacionales. Son funciones de la Subsecretaria de Organismos y
Conlerencias Internacionales: oo

a) Transmitir a las Misiones Permanentes de Colombia ante los
organismos Internaciongles, el pensamiento del Gobierno sobre la orien-

tacion de su politica en el Ambito muitilateral, y preparar las instruc-

ciones pertinentes;
b) Mantener informado al Ministro, al Viceministro y al Secretario
General sobre la actuacion de los representantes de Colombia en los

. organismos internacionales, sobre los programas que éstos desarrollan

y la posibilidad de articularlos con lgs planes internos,

c) Dirigir, por intermedio de las Misiones de Colombia ante los
organismos internacionales, gestiones encaminadas a utilizar al maximo
en beneficio del pais, 1as realizaciones y experiencias de caracter politi-
co, econdémico, social, cultura) y-clentifico de dichos organismos,

d) Evaluar y coordinar con las entidades oficiales pertinentes, el
ati_ecua.do y- oportuno tramite de los asuntos de su competencia. Asi
mismo, procurar que tales entidades participen ampliamente en los

' programas y se beneficien de la cooperacion que ofrecen los organismos
. internacionales;

e) Mantener informados al Minhistro; al Viceministro y al Secretario
General sobre-los asuntos pendientes en el ramo de los organismos y -
conferencias internacionales, sobre los aspectos relacionados con la
postulaciéon de candidaturas colombianas para los organismos inter-

-nacionales, asl como sobre los demas temas especificos de la politica

multilateral; -
f) yig_ﬂar el cumplimiento de los tratados constitutivos de orga-
nismos internacionales relacionados con los asuntos de su competencia;
g) Mantener contacto permanente con las representaciones en
Colombia de los organismos y agencias Internacionales;
h) Estudiar los programas y temarios de las conferencias y reunio-

‘nes internacionales y preparar con la comision respectiva las Instruc-

ciones correspondientes, .
i) Gestlonar y .vigllar el gportuno pago de las cuotas que le
correspondan a Colombia en los organismos internacionales;

i) Orga_nizar y sistematizar la documentacion relativa a la estruc-
tura, _objetn_rns, medios de accion y reglamentos operativos de los
organismos internacionales, ast como 1a referente a los antecedentes
de 1a actuacion de Colombia en tales organismos.

Arti_t;ulq 32. De las Secciones de 1a Organizacion de Naciones Unidas,
de 1a Organizacion de Estados Americanos ¥ Asuntos Interamericanas,
y de Qrgg_l:n_lsmos Especiallzadogs. Son funciones de las S8ecciones de la
Organizacion de Naciones Unidas, de la Organizacion de Estados Ameri-
canos ¥y Asuntos Interamericands, y de Organismos Especlalizados:

a) Colaborar con el Subsecretario dentro de la respectiva Seccion,
en desarrollo de las funciones sefialadas en el articulp anterior:

b) Tramitar Ia correspondencia enviada por las Misiones perma-
nentes u ﬂc_asiunales a reuniones y conferencias internacionales;

¢) Activar la tramitacion de los asuntos de competencia de la
Subsecretaria -cuya definiciéon corresponda a otras entidades guberna-
mentales,

d) Llevar un registro de los compromisos adquiridos en los foros
multilaterales, a fin de obtener su diligenciamiento dentro del plazo

-sefialado para el cumplimiento de los mismos.

Articu_lo 33. De la Scccidn de Cuotas y Candidaturas. Son funciones
de la Seccmn_ de Cuotas y Candidaturas:

_a) T-ran}lt':ar con las demas dependenclas del Ministerio y con las
entidades oficiales competentes, el oportuno pago de las cuotas que le
correspondan a Colombia en los organismos internacionales;

b) Llevar un registro pormenorizado de los votos '
; que Colombia
solicite para cargos en organismos y conferencias internacionales y de
los que para el mismo efecto soliciten otros paises;

¢) Conservar y mantener actualizados los antecedente

_ rvar 1ant S y referen-

cias q1:1e pel_-m;l;an examinar la conveniencla del apoyo dendlombia

:pﬁ?:{. solicitudes y los intereses generales gue deban condicionar ese
d) Recoger, para la presentacion de las candidaturas nacionales,

la informacién con los antecedentes y referencias que sean indispen-
sables vy que permitan estahlecer la convenliencin de tnlern candidaturas

y al prapio tiempo, sugerir el procedimiento aconsejable para obtener
el apoyoc necesario,

e) Mantener constante relacién con las entidades oficiales intere-
sadas en tales candidaturas.

Articulo 34. De 1a Seccién de Derechos Humanes y Asuntos Especia-
les. Son funciones de la ‘Seccion de Derechos Humanos y Asuntos
Especiales:
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' a) Elaborar los informes periédicos sobre derechos humanos, en
cumplimiento de los compromiisos adquiridos por Colombia;

b) Trabajar en ¢oordinacion con las entidades oficiales Hajo cuya
responsabilidad reposa la vigilancia de los derechos humanos, a fin de-
pader informar debidamente a los organismos inte1 nacmnales encar-
gados de la profeccién de esos derechos;

¢c) Colaborar en la difusion, ante la Comunidad Internacional, de
las acciones del Gobierno que garantizain el goce de los derechds cwiles
politicos, economicos, soclales y culturales;

" d) Colaborar con las entidades oficialés pertinéntes, en la defini-
cion de la posicion de Colonibia en los foros internacionales sobre los
derechos humanos;

e) Atender y coordinar las politicas multilaterales en los asuntos
especiales que le sean encomendados a la Subsecretaria;

f) Coordinar con las entidades oficiales pértinentes y con otras
dependencias -del Ministerio, 1a realizacién de eventos internacionales
de-caracter multilateral auspiciados por éste y que se lleven & cabo en el
terriforio nacional.

Articulo 35. De la Subsecretaria de Asantos Econamicos. Son fun-
ciones de la Subsecretaria de Asuntos Econémicos:

a) Estudiar. la politica econdémica  internacional del Gobierno y
colaborar en su ejecucién con las entldades oficiales competentes,

b) Exponer a las Mislones Diplomaticas y Consulares de Colombia,
€l pensamiento del Gobierno sobre la onentacidn de la politica eco-
némica internacional;

¢) Mantener rélac¢iones con los organismos econdmicos Interna-
cionales y preparar las instrucciones respectivas a las Misiones
Permanentes de Colombla ante dichos orgarismos especializados;

d) Intervenir en el desarrollo de negociaciones econémicas inber-
nacionales del Gobierno y en la celebracién de los respectivos t.ratados.
y hacer el seguimiento y evaluacién sobre -su ejecucion,

e) Vigilar a través de las Mislones Diplomaticas y Consulares de
Colombia, el cumplimiento de los tratados econonucos ﬂrma.dos cun
gobiernos extranjeros;

) Estudiar y coordinar la participac¢ién del Gobierno JNacional en
las conferencias v reuniones internacionales de caracter econdémico y
comerclal, y preparar las instrucciones correspondientes;

g) Obtener informaciones de caracter. .economico y. comercial
tanto naclonales como exXtranjeros, y transinitirlas a las entidades
oficldles y particulares interesadas, asi como a las Misiones Dlploma-
ticas y Consulares de Colombia; - K
* h) Evaluar y orientar la labor informativa de caracter econémico
y comercial de las Misioriés Diploméaticas y Consulates de Colombia;

i) Servir de 6rgano de comunicacién con los gobiernos extranjeros
y los organismos internacionales en lo relacionado con la actividad
econémica del pais, salvo cuando la geéstidh cortespondiente haya 51d0
asignada por el Presidente de la Republica a otra entidad;

j) Estudiar en colaboracién con las entidades nf:clales pertinentes’

lo concerniente a la participacion del pais en los procesos de lntegra-
¢ién econémieca;

k) Colahorar en coordinacion con las entidades pertinentes, en las
gestiones de indole econdmica relativas al trasporte aéreo,"maritimo;
terrestre y fluvial en el ambito mtemacional y adelantar l10s esl:udws
pertinentes;

1) Cooperar con otras entidades oficiales y privagas c¢on el fin de
obtener una eficaz coordinaciéon de la polltica econdmiica internacional
del pais;

m) Servir de enlace entre las Misiones Diplomaticas acreditadas
en Colombia y los organismos econémicos nacionales en sus gestiones
sobre comercio exterior;

n) Coordinar los asuntos relativos a la Cooperacién Internacional
para el Desarrollo. :

Articulo 36. De la Seeccion de Comercio Exterior. Son funciones de

]la Seccion de Comercio Exterior:
~a) Colaborar en la formulacién de las bases de la politica eco-

nomlca y comercial que Colombia debe desarrollar a nivel bilateral
con los demdas paises;

b) Preparar ¢n coordinacion con las entidades interesadas, los
proyectos de instruccion a las delegacioneés a conferenceias v reuniones
internacionales de caracter econémico v comercial bilaterales;

c¢) Tramitar la correspondencia sobre comercio exterior con las
Misiones Diplomaticas y Consulares de Colombia y con las entidades
ofictales y privadas, y conocer de las que dirijan a las Mislones las
entidades a las cuales el Gobierno asigne funciones especiales en lo
atinente al comercio exterior y a los asuntos econdémicos;

d) Participar en la preparacion de los proyectos de I;ral:ados y
convenios econdmicos y comerciales, asi mismo participar en la defi-
nicion de 1a posicion de Colombia en el desarrollo de los mismos;

. e) Participar en la definicion del tratamiento a la inversion
extranjera en Colombia;

" {) Elaborar.en coordinacion con la Divisién de Tratados, las expo-
siciones de motivos de los acuerdos economicos -y comerclales que
+ suseriba el pais para su presentacion al Congreso;

g) Estudiar y evaluar mensuaimente los infornies econdmicos que
deben rendir Ias Misiones Diplomaticas vy Consulares de Colombia:

h) Cooperar con las entidades oficiales vy privadas en la promocion
del comercio exterior.
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Articulo 37. De Ja Seccion de Organismos Econémicos Inteinacio--
nales. Son funciones de la Seccién de Organisnios Econdmicos Inter-
nacionales:

a) Colaborar en la formulacion de las bases de la politica econdmi- _
ca y-comercial que Colombia deba desarrollar en los organismos y forns_
internacionales de c¢arécéter econémico:

-'b) Preparar en coordinacion con las entidades oficialés competen-"
tes, los proyectos de Instruccidén para las Misiones de Colombia ante.
organismos y foros internacionales de caracter econémico y comercial-
y paia las delegaciones & conféfencias y feuniones internacionales de
la misma naturaleza;

¢) Mantener contacto y coordinacion permanentes con las entida- .
des oficlales competentes tanto publicas como privadas y servir de
medio de comunicacion entre -éstas y las Embajadas y Misiones de-
Colombia en el exterior;

d) Analizar y clasificar la docimentacion emltida en desarrollo de
las actividdades de los organismos y foros internacionales de caracter
econémico y comercial y difundirla entre las entidades oficlales perti-
nentes, .

e) Estudiar con las entidades oficiales pertinentes la conveniencia
de la participacion colombiana en los tratados multilaterales de carac-
ter eConomico y comeérclal y participar en su preparacion.

. Articulo 38. De Ia Seccién de Integracion Ewnémica Son funhciones
de la Secci6ii de Intégricion Econdmica:

a) Bstudiar y hacer el seguimiento de los programas regionales de
integracién econdémica; ..
- - h) Participar en la elaboraéién de instruceciones para las delega-
ciones colombianas a las reuniones de integracion regionales; :

¢) Participar en las negociacioneés de los méncionados programas;

d) Preparar ififoimie sobie el désarrollo de las riegéciaclones:

e) Maritener contactdo permanente con las Misiones de Colombia
ante los organismos de integraciéon regional;

“ 1) Mahténér éonifacto perinanénte con las entidades oficiales com-
petentes en materia de comerciq exterior e integracion-econotmica, y°
velar pbr el cuinplimlgn_to de los comprumlsos adquiridos por Colnmbm

¢#) - Preparar ‘d6cunientos sobre 1as relacinnes econémicas y comer-
ciales de Colombia één los paises latinoamericanos;

h) Estudiar los informes econémicos presentados por las Misiones
Diplonifticis ¥ Consulares de.Colombia en los paises laflhdamericanos:

1) Participar y promover la realizacion de las comisiones mixtas:
de cariacter econéimico y comercial con los paises latinoamericanos.
~ Articiilo 39. .De la Seccién de Coopieracion Iriternaéional. Son fun-~
ciones de la Seccion de Cooperacidon Internacional:

-+ @) Partlcipar en las negociaciones internacionales multilaterales
¥y bilaterales de Cooperacién Internacional para el Desarrollo:

b) Mantener permanente coordinacion con las entidades naclona-
les respectivas para establecér las riecesidades ¥ posibilidades de la
Gooperacion Internactonal para el Desarrollo v realizar el seguimiento
y evaluacion de los proyectos correspondiéntes; '

c) Participar -en la preparacion y negociacion de tratados de Co-
operacion Internacional pafa el Desairollo v acuerdos complemeéntarios
y vigilar el cumplimiento de ios mismos: '
- @) Atender en coordinacion .con las entidades oficiales y privadas
respéctivas las medidas destinadas a facilitar la Cooperacion Interna-'
cior:al para el Desairollo ¥ el intercambio de cientificos, técnicos y.
expertos; .

-e) Colaborar eon la Division de Tratados en Ia preparacion de las
exp%smlones de motivos de los proyectos de ley aprobatoria de Coope-
racion; :

" f) Paiticipar en la’'elaboracién de los temarios que sobre Coopera-
cion Internacional para el Desarrollo s¢ estudien en reuniones de
comisiones mixtas:

g) Colaborar en el seguimiento y evaluac¢ion de la cooperacion
bilateral y multilateral y preparar los infoimes correspondientes:

h) Servir de punto focal nacional de Cooperacién Técnica entre’
Paises en Desarrollo;

1) Promover y cnordmar en colaboracién con el Departamento
Nacional de Planeacion las actividades de Cooperacion Técnica entre
Paises en Desarrollo, CTPD, de conformidad con los objetivos del Pro-
grama de las Naciones Unidas para el Desarrollo, PNUD:

J) Llevar el registro de instituciones no gubernamentales de Coo-
peracion Internacional para el Desarrollo en coordinacién con el
Eenlftrtamento Nacional de Planeacion y la Direccion Qeneral del

rotocoio;

- k) Coordinar y asistir a las Delegaciones de Colombia en las dife-
rentes reuniones internacionales de cardcter multilateral en los temas
relativos a la Cooperacién Internacional para el Desarrollo:

1) Asistir al Subsecretario en el manejo, control y admimstraclan

de los recursos que se destinen a la conperacxon para el desarrollo con
los paises en desarrollo: ,
+ m) Cooperar con el Subsecretario, cnn otras dependencias de} Mi-
nisterio y dependencias oficiales competentes en la definicién de la
Puln;:lcn Exterior relativa a la Cooperacion Internacional para el Des-
arrollo.

Articulo 40. De 1a Seccion de Informacién Econémica Internacm-
nal. Son funclones de la Seccion de Informaciéon Econdomica Interna-
cional:

a) Procesar la informacién econémica originada por otras enti-
dades oficiales, asi como la proveniente de las Mislones Diploméaticas
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y Consulares de Colombia en el exterior, con el fin de mantener datos
econémicos actualizados tanto del pais como de aquellos con los cuales
se mantienen relaclones econémicas v comerciales;

b) Preparar y distribuir entre las Mlsiones Diplomaticas y C;:Jnsu-
lares de Colombla en el exterior, un boletin que contenga los aspectos
mas relevantes de la actividad econémlica naclonal;

- ¢) Distribuir entre las entidades nacionales correspondientes la
informacion enviada por las Misiones Diplomaticas de Colombia en
el exterior; '

d) Notificar oportunamente a Proexpo acerca de las diferentes
licitaciones internacionales dadas a conocer por las Misiones Diplo-
maticas y Consulares de Colombia en el Exterior;

e) Mantener una hemeroteca sobre temas econdOmicos para el ser-
vicio de la Subsecretaria y del Ministerio en general.

Articulo 41. De la Subsecretaria de Asuntos Consulares y Migra-
cién. Son funciones de la Subsecretaria de Asuntos Consulares y Mi-
gracion: _

a) Asesorar al Ministro, al Vicemlnistro y al Secretario General
y presentar iniciativas en materia de politicas de migracion, en coor-
dinacién con los Jefes de las Divisiones a su cargo, con otras dependen-
cias del Ministerio y.con las autoridades oficiales correspondlentes;

) Dirigir las actlvidades de las Oficinas Consulares de acuerdo
con €] Derecho Internacional y teniendo en cuenta los intereses del
pais y la defensa de los colombianos en el exterior;

¢) Instruir a las Oficinas Consulares y Seccionales de Paéaportes
sobre las funciones a su cargo, en coordinacion con los Jefes de las
Divisiones Consular, de Visas y de Pasaportes;

d) Servir de instancia superior para absolver las consultas presen-
tadas por los Jefes de las Divisiones sobre las materias a su cargo,
. @) Servir de enlace entre los consulados extranjeros acreditados
en Colombia y las entidades oficiales correspondientes;
f) Mantener contacto permanente con las autoridades oficiales
en los asuntos de su competencia; |
g) Desarrollar con el Jefe de la Division Consular, las politicas re-
Jacionadas con el tratamiento dado a los colombianos en el exterior;
" h) Autorizar la expedicién de pasaportes diplomdaticos ¥ oficlales;
1) Coordinar el trabajo de las Divisiones Consular, de Visas y de

Pasaportes.

> Articulo 42. De la Division Consular. Son funciones de la Division

Consular:
a) Velar por si o por conducto de las Misiones Diplomaticas res-

pectivas, por el buen funcionamiento de’los consulados en el exterior

y absolver las consultas que éstos le formulen;
b) Aprobar las cuentas y las estadisticas remitidas por las Oficinas
Consulares y examinadas por la Seccion de Estadistica y Control de

Recaudos; '

¢) Observar que las actividades de los consulados extranjeros se’

desarrolien de conformidad con las normas internacionales, los con-
venios celebrados por Colombia y la reciprocidad debida;

d) Coordinar con la Subsecretaria de Asuntos Econdmicos y con
las entidades nacionales correspondientes, las actividades de las Ofi-
cinas Consulares en relaciéon con la promocién del comercio inter-
nacional, las informaciones que éstas deben suministrar sobre las
oportunidades de vinculacién de capitales extranjeros al pais y las en-
caminadas a la expansion turistica; y proporcionar a dichas oficinas

los datos v elementos necesarios para este efecto,
e) Tramitar conjuntamente con la Subsecretaria de Asuntos Ad-

ministrativos, las solicitudes de repatriacién de colombianos de acuer-

do con las disposiciones legales vigentes;
f) Consultar con el Subsecretario los casos que por su natyraleza

lo requieran. _
Articulo 43. De la Seccién de Estadistica y Control de Recaudos.

Son funciones de la Seccién de Estadistica y Control de Recaudos:
a) Examinar las cuentas rendidas por los Agentes Consulares en

el exterior; _
b) Revisar y evaluar los cuadros estadisticos mensuales enviados

por las Oficinas Consulares, hacer los comentarios pertinentes y

absolver las consultas que éstos formulen; | i
¢) Tramitar y mantener actualizado el registro de pélizas de ma-

nejo de los funcionarlos consulares;
d) Organizar y llevar el registro de los colombianos residentes en

el exterior;
e) Tramitar las solicitudes de colombianos residentes en el ex-
terior para la expedicion de cédulas de cludadania y para 1a definicién

de su situacién militar; _
f) Realizar los tramites de declaraciones de renta de colombianos

en el exterior.

Articulo 44. De 1a Seccién de Evaluacion y Asistencia Consular,
Son funciones de la Seccién de Evaluacion y Asistencla Consular:

a) Evaluar la gestion de los Cénsules, estudiar los informes que
presenten y proyectar para la firma del Jefe de la Division Consular,
- los llamados de atencion a que haya lugar, ,

b) Proyectar instrucciones a las Oficlnas Consulares sobre el cum-
plimiento de las funciones que les competen y mantenerlos informados
sobre las modificaciones que s¢ presenten en las disposiciones legales
pertinentes; |

¢) Estudiar y resolver conjuntamente con la Subsecretaria de
Asuntos Administrativos, las solicitudes de repatriaclon de colombianos
de acuerdo con las disposiciones legales correspondlentes; :

d) Tramitar las solicitudes de reconocimiento y el otorgamiento
del exequatur para los consules extranjeros, asi como gestionar el re-
conocimiento de los funcionarios consulares nombrados en el exterior
y las letras patentes, cuando corresponda;

e) Llevar el registro de los funcionarios consulares acreditados en
el exterior y de los extranjeros acreditados en Colombia: ”

I) Instruir, evaluar y certificar 1a idoneidad de quienes han sido
nominados para desempeiar cargos consulares en el exterior, con ante-
rioridad a su posesion;

g) Recibir y tramitar denuncias sobre irregularidades cometidas por
los Coénsules en el dezempeiio de sus funciones: -

, ih) Llevar un registro sobre los colombilanos detenidos en el ex-
erior.

Articulo 45. De la Seccion de Exhortos y Carias Rogatorias: La
Seccidn de Exhortos y Cartas Rogatorias tendrd a su cargo la tramita-
cion de los exhortos, cartas rogatorlas y diligencias judiciales que
deban cumplirse con intervencion del Ministerio. ]

Articulo 46. De Ia Seccion de Autenticaciones. Son funciones de la
Seccion de Autenticaciones:

a) Efectuar la legalizacion de documentos provenientes o con
destino al exterior;

b) Llevar el registro de las firmas de los Cénsules colombianos y
de los funcionarios autorizados para legalizar documentos:

c¢) Llevar el registro de las defunciones de los colombianos en el

exterior y las de extranjeros en Colombia, y legalizar las actas
respectivas.

Articulo 47. De. la Seccion de Traducciones. Son funciones de la
Seccion de Traduccliones: .

a) Efectuar las traducciones con destino a las distintas dependen-
cias del Ministerio con prelacién sobre cualesquiera otras, bajo Ia
coordinacion del Jefe de 1a Division:

D) Prestar servicio de traduccion'al priblico. El Ministerio de Rela-
ciones Exteriores reglamentara los montos relativos a las tarifas y
recaudos -por este concepto:

c)_Reallzar la labor de interpretacién simultinea en reuniones y
entrevistas con funcionarios y dignatarios extranjeros, cuyo idioma
sea diferente al espafol.

- Articulo 48. De 1a Dh'isid;n de Visas. Son funciones de la Division de
sSas:
a)- Preparar instrucciones para los Consules acreditados en el ex-

terior en materia de inmigracion y vigilar su cumplimiento en coordi-
nacién con la Divisién Consular:

b) Cooperar en coordinacion con el Subsecretario y con las entida-
des correspondientes, en el incremento del turismo internacional;

¢) Estudiar, tramitar y resolver las solicitudes de visas y consultar
con el Subsecretario, los casos que por su naturaleza asi 1o requieran;

d) Expedir los documentos de viaje en coordinacién con la Subse-
cretaria de Politica Exterior y de acuerdo con las disposiciones vigentes
sobre la materia;

e) Estudiar, por instruccién del Subsecretario, las politicas de in-
migracion, teniendo en cuenta los intereses del pais en coordinacién
con éste y con las entidades oficiales pertinentes, y presentar inicia-
fivas sobre el particular: :

f)' Autorizar con su firma la expedicion de visas.

Articulo 49. De Ia Seccion de Visas de Inmigrante. Son funciones
de la Seccidén de Visas de Inmigrante: :

a) Tramitar las visas de residente, especial de residente, ordinaria
para conyuge de nacional colombiano, temporal, ordinaria y los docu-
mentos de viaje; .

b) Absolver.las consultas que se presenten sobre este tipo de visas.

Articulo 30. De la Seccion de Visas de No Inmigrante. Son funcio-
nes de la Seccion de Visas de No Inmigrante:

a) Tramlitar las visas de servicio, de cortesia, oficiales, de estu-

.diante, de turismo, de transito, temporal especial, de negoclos transi-

toria y de negoclos permanente:
b) Absolver las consultas que se presenten sobre este tipo de visas.
Articulo 51. De la Scccién de Informaciéon y Registro. Son funcio-
nes de la Seccléon de Informacion y Registro:

a) A_t.ender al publico e informar sobre los requisitos y el estado
del tramite de las solicitudes de visa presentadas: :

b) Recibir y reglstrar la correspondencia dirigida & la Divisi6n:
c) Mantener el archivo de documentos: -

d) Llevar estadisticas y preparar los informes respectivos que se

_requieran;

e) Atender el proceso de sistematizacion e informatica de la
Division,

Articulo 52. De la Division de Pasaportes. Son funciones de la
Division de Pasaportes:

a) Estudiar y resolver las solicitudes de expedicion de pasaportes
de acuerdo con las leyes y los reglamentos vigentes;-

) Coordinar con las autoridades judiciales, policivas y de migroa-
¢ion, las acciones encaminadas a evitar la salida del pals de las per-
sonas Impedidas legalmente;

¢) Mantener un registro de todos los pasaportes expedidos por ¢l
Ministerio, por las Ofieclnas Seccionales y por las Oticinas Consulares;

d) Vigilar, instruir y controlar, en coordinacién con el Subsecre-
tario, las Oflcinas Consulares y las Oficinas Secclonales, para el fiel
cumplimiento de las normas sobre expedicion de pasaportes;
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e) Coordinar con el Fondo Rotatorio del Ministerio el oportuno
, suministro de libretas, formularios y demas implementos necesarios
. para .la expedicion de .pasaportes;

f) .En coordinacioén con las entidades oficiales .competentes, . velar
_por el cabal cumplimiento de las nurmas sobre expedicién de pasa-
portes. . . :

c) Mantener relaciones con las entidades oficlales que trabajan
. €n.las zonas frenterizas.y-coelaborar-en la adopciéon de programas enca-
..minados .a -su desarrollo;
) d) .Proponer las acciones a que hubiere lugar para el normal des-
-plazamiento de las personas y vehiculos en zonas fronterizas, procu-

Articulo 53. Dela-Seceidn de:Expedicidn. e :Impedimentos. Son fun- .

ciones de la-Seccidn de Expedicitm e Impedimentos:
.n) Reeibir y revisar las solleitudes y documentos presentados para
1z expedicion del pasaporte, y verificar su fidelidad y legalidad;
b) Verificar que el solicitante no registre impedimentos para salir
del pais;
¢) Tramitar Ia expediceion -del pasaporte;
d) Atender 1as solicitudes de.las autoridades judiciales, policivas
y de migracién, sobre-pasaportes -expedidos. -
- .@) :Recopilar:y comparar normas sobre 1a expedicién de.pasaportes;
‘) .Enviar informes periédicos al Archivo General del _Ministerio
sobre los pasaportes no reclamados denitro del .afio sigulente .de su
tramitacion, de conformidad con las normas vigentes; _
g) Emitir conceptos sobre casos particulares que le sean cqnsul-
tados. '

Articulo 54. De la Seccion de Archivo y Sistematijzacion.-Son fun-
ciones de_laSeceidn de -Archivo y Sistematizacion: - ]

n) AMantener el -archivo de .la .Divisién de Pasaportes de .acuerdo
, ¢con las instrucciones y-disposiciones sobre-el particular,

b) Facilitar la informacién requerida por las autoridades judicia-
les, ‘;policivas .y de migracién, i

-¢) Facilitar la informaciom requerida por los particulares-de acuer-
do con las disposiciones legales vigentes;

d) -Sistematizar la informacién y documentos correspondientes a
la Divisién ‘de Pasaportes; _

‘e) ‘Remitir periodicamente la documentacion a la Seccion 'de Ar-
chivo General del "Ministerio.

Articulo 55. De 1a Secciéon de Contirel.-y Vigilancia de Seccionales,
.Son funciones de la Secciéon de Control y Vigilancia de Seccionales: .

a) Vigllar, orientar y controlar la expedicion de pasaportes por
parte .de las Oficinas Consulares y de las Oficinas Seccionales;

b) Autorizar la expediciéon de pasaportes en los casos sefialados
por la ley;
' ¢) Verificar el cumplimiento de los Tequisitos sobre ‘expedicion de
pasaportes por parte de las seccionales y consulados:

‘d) Verificar las relaciones -de los pasaportes
respectivas, solicitudes; .

e) Velar por el cumplimiént.o de las obligaciones que corresponden
. 2 .las Oficinas Consulares y a las Oficinas Seccionales, en lo relativo
a la expedicion de pasaportes, -

f) Tramitar las solicitudes y consultas presentadas por las oficinas
consulares y las oficinas seccionales, sobre la -expedicién de pasaportes;

g) Proyectar los informes y estadisticas sobre pasaportes ‘expe-
didos. -

Articulo 56. De 1a Subsecretaria de Sobherania Territorial. Son fun-
.clones de la. Subsecretaria.de.Soberania Territorial: . ]

a) Vigilar el cumplimiento de los tratados internacionales vigentes
sobre limites de la Republica; :
b) .Recopilar.la informacién historica, geogriafica y juridica.sobre
.1as zonas fronterizas tanto terrestres como.fluviales y .maritimas:

. ¢) -Completar y conservar actualizado el archivo Telacionado con
la definicion de los limites de la Republica;

:d) Asistir.al Gobierno y a la Comisién Asesora de.Relaciones Ex-
teriores, ‘en.las materias confiadas a su cuidado,:afines con.las funecio-
nes propias de la Subsecretaria: : :

‘e) Servir de érgano de-enlace -entre-el. Ministerio y las -entidades
oficiales sobre asuntos relacionados ‘con la geografia :de .las Tegiones
Jimftrofes,-el-régimen:de las fronteras nacionales y- 1a polftica maritima
y fluvial de Colombia; -

. .I) .BEstablecer 'y mantener contactos con las entidades internacio-
nales especializadas en los campos relacionados ‘con las funciones
.eenerales .de la :Subsecretaria; :

g) Revisar, autorizar y aprobar.los mapas y.publicaciones oficiales
que contemplen .las fronteras nacionales, las areas de dominio mari-
_timo y fluvial de la .Republica;

h) Someter a.la consideracion.del Ministro .de Relaciones Exterio-
.res_los proyectos de publicaciones sobre las fronteras nacionales o el
derecho del mar; '

- 1) Participar en la preparacion y adopecién de los programas enca-
‘minados 'al -desarrollo e ‘integracién -de las zonas fronterizas;

j) Coordinar, evaluar .y .antorizar, con las entidades competentes,
las solicitudes de otros gobiernos para sobrevuelos de aeronaves sobre
- el territorio nacional, asf como las de naves colombianas -en-el:exterior;

K) Coordinar las labores técnicas y administrativas entre las dife-
rentes secciones de la ‘Subsecretaria.

Articulo 57.De la Seccion-de Asunioes Terrestres y Aéreos. Son fun-
ciones de’'la ‘Seccion de Asuntos Terrestres y Aéreos: -

.n) Recomendar la publicacién de folletos de interéds sobre las
fronteras; : _ -

b) 'Estudiar la politica de fronteras trazada por el Gobierno y
colaborar con las entidades correspondientes en su ejecucion;

expedidos con las

';-en los tratados internacionales suscritos por Colombia;

" ficas;

“taria.

rando un verdadero_proceso-de facilitacidn e integracion;

-e) Atender y tramitar las reclamaclones relativas a los incidentes
en .zonas fronterizas, adelantando la accién correspondiente bien sea a
nivel nacional o internacional;

f) Participar e¢n las negociaciones y velar .p&r la ejecucion de los

tratados y actos de caracter bilateral o multilateral acordados con los
_palses limitrofes y que.tengan . aplicacién en las zonas fronterizas:

g) "Presentar recomendaciones. para.la reglamentacion y ejecucion

‘de normas afines con .las.funciones de.la. Subsecretaria:

.n) Realizar visitas periddicas de inspecciéon a las zonas fronterizas:
i) fProponer misiones técnicas de reconocimiento de las fronteras

.nacionales, a {in .de inspeccionar el estado de los hitos fronterizos y

determinar la nécesidad de su densificacion:

J) ‘Participar -en las ‘¢omisiones encargadas.de adelantar estudios

sobre comercio ;y -transporte de .personas, vehiculos y cooperacion
aduanera en las zonas:fronterizas:

K) *Participar en-estudios sobre integracion fronteriza:
1) Participar en la solucién de los problemas de mlgraciones en

.las zonas fronterizas; ' )

m) Tramitar con las-entidades competentes lassolicitudes:de otros
goblernos -para “sobrevuelos .de :aeronaves sobre el ‘territorio nacional,
asi como las de naves colombianas en el -exterior;

n) Participar en la coordinacién de la construceion de.vias-terres-

" - tres, puentes, puertos, presas .y otras obras de caracter internacional
-que 'se ‘proyecten en .las zonas ‘fronterizas.

Articulo-58.‘De‘la Secciéon de ‘Asuntlos Maritimos y Fluviales. ‘Son
funciones de 1a-Seccidn de ‘Asuntos Maritimos y Fluviales:

a) Participar en el estudio-de las politicas v nuevas normas.para
el desarrollo de'lasfronteras-maritimas y rios comunes;

b) ‘Mantener contactos con _las -entidades oficlales competentes

“para 1a-adopeion ‘de programas afines:

¢) Compilar y organizar los tratados y estudios especiales sobre

“fronteras y-rios comunes: :

d) Proponer.recanocimientas periédicos de los rios.que constituyen

“limite entre Colombia y los paises vecinos, con el fin de establecer las

variaciones producidas -en sus cursos y proponer las soluciones ade-

‘cuadas; asi mismo, estudiar el régimen de )as.islas en los rios limitrofes:

e) Participar en los estudios sobre aprovechamiento y utllizacion
de cuencas de los.rios comunes.a Colombia.y los paises fronterizos;

f) Coordinar, evaluar y -autorizar con las entidades competentes,
las solicitudes presentadas por Estados, Organismos Internacionales
asi como por personas naturales o juridicas, para que naves-o artefac-
~-t0S navales de handera-nacional o extranjera realicen Investigaciones

-clentificas en :los espacios marftimos jurisdiccionales y fluviales de
‘Colombia:

-8) .Proponer .la .claboracién de -cartas nauticas y levantamientos

-hidrograficos, con el fin.de contar con un mejor apoyo para-el estudio

de las areas jurisdicclonales; :
h) .Estudiar, conceptuar y tramitar los permisos de_pesca previstos

. 1) Recomendar . la publicacion de foiletos.de interés sobre las fron-
~teras maritimas -y .rios ‘comunes. | )

Articulo-59. Della-Scecién de Asuntos-Especiales. Son fuhciones-de
la, Seccidn -de -Asuntos -Especiales: '

a) Participar en trabajos geodésicos y cartograficos: ~
b) Adelantar investigaciones 'con las diferentes -entidades .nacio-

‘nales e internacionales con-el objeto de obtener infermacién juridica,

historica y geografica sobre las zonas rronterizas:
c) "Preparar y someter a la consideracion del Subsecretlario los pro-

_yectos de publicaciones .sobre los asuntos afines con las ‘funciones de

la"Subsecretaria ¥ controlar su publicacién y distribucion:

d) Preparar proyectos de mapas y cartas que contemplen las fron-

"teras ‘nactomales 'y las dreas de dominio maritimo -y fluvial de la _
Republiea: . .

e) “Elaborar moulelos tridimensionales basados en cartas.topogri-

f) Realizar los diferentes mapas cartograficos, topograificos, bati-
metricos, e ‘hipsomeétricos:

8) Participar,en la construccion de trochas e hitos y efectuar la

_medicion de dreas.fronterizas. terrestres, fluviales v maritimas:

'h) Las demas que le asighe el Ministro.

Articulo .60..De la Seccidén de .Archivo y Mapoteca. .Son funciones
de’la Seccién de Archivo y Mapoteca:

2) Organizar el archivo general de .la.Subsecretaria:

b) Organizar.la biblioteca especializada -de 12 .Subsecretaria:

c) Organiza.r.la Jnapoteca técnica e histdrica de la Subsecretaria:
d) Orga_nizar el archivo fotografico y aerografico de 1a Subsecre-

Articulo 61. De la Direccion General del Protocolo. La Direccion

.General .dal Protocolo contaxd con .las.Secciones del Ceremonial y de
_Privilegios’ e Inmunidades.Diplométicas. La coordinacién y vigilancia
.en el ejercicio de las .funciones que les.corresponden, estard .o cargo

de la Direccidn.
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Articulo 62. De la Seccién del Cei-emonlal. Son funciones de la

Seccién del Ceremonial:

a) Reglamentar y dirigir el Ceremonial Diplomatice de la Presi-
dencia de. la Repiblica y del Ministerio de Relaciones. Exteriores ¥
asesorar sobre el particular a las demas entidades oficiales que 1o so-
liciten. En desarrollo de esta funcidn, en todos los actos o ceremonias
a que concurra el Presidente de la Repiblica y en-los cuales participen
miembros del Cuerpo Diploméitico o funcionarios oficlales extranjeros,
organizari el programa correspondiente y vigilara el cumplimiento de
las normas pertinentes;

b) Tramitar el otorgamiento de las condecoraciones nacionales de
las Ordenes de Boyacd, de San Carlos y Naclonal al Mérito y la auto-
rizacién a funcionarios colombianos para aceptar condecoraciones ex-
tranjeras, y llevar los registros correspondientes;

¢) Tramitar las solicitudes de audiencia -de los Jefes de Misiones
Extranjeras, Funcionarios Oficiales Extranjeros y Funcionarios de
‘Organismos Internacionales, con el Presidente de la Republica, con
el Ministro de Relaciones Exteriores, con el Viceministro y con el Se-
cretario General del Ministerio;

d) Sefialar la precedencia de los Agentes Diplométicos y determi-

nar la de los asistentes a ceremonias o actos oficiales gue cuenten con
la presencia del Ministro de Relaciones Exteriores, del Viceministro,
del Secretario General del Ministerio o del Cuerpo Diplomatico acre-

ditado en Bogota.

Articulo 63. De la Seccién de Privilegios e Inmunidades. Son fun-
ciones de la Seccion de Privilegios e Inmunidades:-

a) Llevar el registro de los funcionarios diplomaticos y consulares
acreditados ante el Gobierno y de los funcionarios de los Organismos
Internacionales y Misiones de Asistencia Técnica;

b) Expedir los diferentes docuinentos de identificacion y gestio-
nar con las autoridades nacionales la aplicacién de privilegios, inmu-
nidades y prerrogativas reconocidos por la ley y los reglamentos a los
representantes diplomaticos y consulares extranjeros y a los re-
presentantes y expertos de organismos internacionales y de asisten-
cla técnica, y mantener al dia los registros correspondientes;

c¢) Participar en el estudio de los convenios sobre privilegios € in-
munidades a que se refiere el literal anterior y emitir el concepto co-
rrespondiente; .

d) Preparar las comunicaciones que hayan de enviarse a 1os go-
biernos extranjeros, a las Misiones Diplomfticas y a los organismos
internacionales, sobre asuntos confiados a la Direccién General del

Protocolo; _ _
e) Preparar y revisar las credenciales, letras patentes y diplomas

y, en coordinacién con la Oficina Juridica, los plenos poderes y otros
documentos de esta indole.

Articulo 64. De 1a Subsecretaria de Asuntos Administratives. Son
funciones de la Subsecretaria de Asuntos Administrativos:

a) Planear, dirigir, coordinar y controlar los programas que deban

ejecutar las dependenclas a su cargo, _
b) Determinar y coordinar la implementacion de los sistemas de

informacion, registro, control y estadisticas de personal del Ministerio;
¢) Elaborar y evaluar con los respectivos Je_res de Division, los
programas de -trabajo relacionados con la organizacion y sistemati-
zacién del Ministerio asi como los atinentes a la administracién de
su personal y el suministro de serviclos,
d) Coordinar con las entidades oficiales correspondientes los asun-
tos relacionados con normas fiscales, presupuestales, de control y de

administracién de personal,
e) Dirigir la preparacién y presentacion del presupuesto anual .del

Ministerio disefiando en coordinacién con el Fondo Rotatorio del Mi-
nisterio de Relaciones Exteriores, €l plan de gastos para satisfacer las

necesidades del Ministerio; |
f) Presentar a la consideracién del Ministro los contratos que

deban suscribirse con cargo al presupuesto del Ministerio;

g) Adelantar, en coordinacién con las Divisiones de Personal y de
Organizaclén y Sistemas, los estudios que permitan mantener actua-
lizado el Manual Especifico de Funciones y Requisitos del Ministerio

de Relaclones Exteriores. .

Articulo 65. De la Divisién de Organizacién y Sistemas. Son fun-
ciones de la Divisién de Organizacion y Sistemas:

a) Coordinar la ejecucién de los programas de las secciones t?ajn
su direcelén y proponer a la Subsecretaria de Asuntos Administrativos

los ajustes a que haya lugar;

b) Presentar al Subsecretario de Asuntos Administrativos, acom-
pafiado de su concepto, el proyecto de presupuesto del Ministerio, que
bajo su direccién deba elaborar la Seccion de Programacion y Ejecu-

cion del Presupuesto;

¢) Dirigir y coordinar con las respectivas secciones, los programas
relativos a la implementacién y desarrollo de la sistematizacién del
Ministerio, a la organizacién y métodos de trabajo, y a la prevision,
asignacion y control de las partidas de arrendamiento y sostenimiento
asignadas a las Misiones de Colombia en el exterior. '

Articulo 68. De la Secciéon de Control de Cuentas del Servicio Ex-
terior. Son funciones de la Seccion de Control de Cuentas del Serviclo
Exterior: ) .
' a) Adelantar, bajo la direccién de la Divisiéon de Organizacion y
Sistemas y de la Subsecretaria de Asuntos Administrativos, los estu-
dios necesarios para la asignacion y modificacién de las partidas de

arrendamiento y sostenimiento de las Misiones Diplomaticas y Con-
sulares de Colombia; '

b) Establecer y dirigir el desarrollo del control administrativo de
los gastos efectuados por las Mislones de Colombia en el exterior, por
concepto de arrendamiento y sostenimiento con cargo al presupuesto
del Ministerio, facilitando a la Oficina de Auditoria Delegada, la in-
formacién necesarla para el control fiscal correspondiente: .

¢) Desarrollar las actividades necesarias tendientes a la adecua-
da celebracién de los contratos de arrendamiento de las Misiones de
Colon_lbia en el exterior, manteniendo actualizada la informacién ne-
cesaria: _ : :

d) Coordinar con las Divisiones Delegadas de Presupuesto y de
Auditoria General ante el Ministerio asft como con el Banco de la
Republlca, las actividades tendientes al correcto y oportuno envio de
asignaciones y partidas de arrendamiento y sostenimiento;

e) Preparar las Instrucciones necesarias que la Subsecretaria de
Asuntos Administrativos deba impartir a las Misiones Diplomatlcas
y Consulares, con el fin de lograr un manejo racional de los recursos
asignados asf como una rendicién de cuentas ajustadas a las normas
sobre la materia.

Articulo 67. De 1a Secciéon de Programacion y Ejecucién del Presu-
puesto. Son funciones de la Seccién de Programacion y Ejecucién del
Presupuesto:

a) Elaborar el proyecto anual del presupuesto del Ministerio de
Relaciones Exteriores en coordinacién con las distintas dependenclas
del Ministerio y en funcién de los planes y programas que seé deban
atender; . .

b) Establecer, bajo la direccién de la Divisién de Organizacién y
Sistemas, y en coordinacion con la Division Delegada del Presupuesto,
los diferentes procedimientos de control financiero gue aseguren una
utilizacion racional de los recursos en la ejecucién del presupucsto;

¢) Elaborar los proyectos de-contratos que por intermedio de la

Subsecretaria de Asuntos Administrativos se deban presentar al Minis-
tro y velar porque se ajusten a las normas que rigen la materia;
_ d) Elaborar el acuerdo cuatrimestral de obligaciones y el acuerdo
mensual de gastos, con el fin de someterlo a consideracién de la Direc-
cion General del Presupuesto y posterior aprobacién del Consejo de
Ministros;

e) Efectuar los estudios conducentes a la solicitud de adiciones v
traslados al presupuesto del Ministerio de Relaciones Exteriores;

f) Mantener actualizadas las cifras de los diferentes rubros presu-
puestales que se deban presentar al Subsecretario de Asuntos Adminis-
trativos y al Jefe de la Divisién, como factor indispensable en la toma
de decisiones en la materia;

g) Coordinar con la Subsecretaria de Organismos y Conferencias
Internacionales y con la Division Delegada del Presupuesto, la tramita-
cion de las cuotas a organismos internacionales que la Nacion deba
hacer a través del presupuesto del Ministerio. . :

Articulo 68. De la Seccion de Sistemas. Son funciones de la Seccion
de Sistemas:

a) Establecer, mantener, controlar y operar el sistema de procesa-
miento electronico de datos para las distintas dependencias decl
Ministerio;

b) Organizar, mantener y salvaguardar los archivos maestros,
diskettes, cintas magnéticas, equipos, programas y elementos afines del
Ministerio; :

¢) Analizar, determinar e implementar en coordinacién con la
Division de Organizacién y Sistemas y con las dependencias correspon-
dientes, las aplicaciones que se deban sistematizar previendo las necc-
sidades a que haya lugar,

d) Coordinar con la Division de Personal la atencién de la capaci-
tacion y adiestramiento en el area de sistemas a los funcionarios del
Ministerio; ' '

e) Supervisar la grabacidn, consulta e impresion de 1a informacion
requerida por las distintas dependencias;

f) Elaborar los manuales de documentacién, programacion y
operacion de las diferentes aplicaciones;

g) Velar por el adecuado mantenimiento y actualizaciéon de los
programas y aplicaciones.

Articulo 69. De la Seccion de Organizacion y Métodos. Son funciones
de la Seccién de Organizaciéon y Métodos:

a) Efectuar los estudios y recomendaciones tendientes a mejorar,
cambiar o establecer metodos de trabajo que simplifiquen procedimien-
tos y a perfecclonar la organizacion general del Ministerio;

b) Adelantar los estudios necesarios para elaborar los reglamentos
administrativos del Ministerio;

c) Analizar, disefiar e implementar las diferentes formas de pape-
leria a ser utilizadas en el Ministerio;

d) Elaborar los manuales de procedimientos.

Articulo 70. De la Divislén de Personal. Son funciones de la Division
de Personal:

a) Atender el manejo y la tramitacién de los aspectos relacionados
con la expedicion de certificados, el registro y control, capacitacién,
archivo, prestaciones, comunicaciones y demis asuntos relacionados con
la administracién de personal al serviclo del Ministerio;

b) Dirigir y coordinar los programas de trabajo de las Secclones
de Reglstro y Control y de Bienestar Social y preparar la correspon-
dencia de la Division;
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¢) Coordinar con las dependencias del Ministerio y con las entidades

respectivas, los asuntos relacionados con la capacitacion, elaboracion
del Presupuesto, Sistema Integral de la Informacion de los empleados
oficiales, seleccidn, sistemas de evaluacién, prestaciones sociales, bien-
estar social y correcta aplicacion del régimen disciplinario; -

d) Dirigir la elaboracion de las-resoluciones correspondientes a
novedades de personal. ' |

Articulo 71. De la Seccién de Bicnestar Social. Son funciones de la
Seccidén de Bienestar Social;

a) Dirlgir, implementar y evaluar el desarrollo de los programas
. de bienestar social y prestaciones sociales de los funcionarios,

b) Implementar y divulgar programas vacacionales, culturales,
~ deportivos y recreacionales para los funcionarios y sus familtares, com-
plementando lo necesario con entidades como Prosocial, Fondo Nacional
de Bienestar Social, cajas de compensacion y afines;

c) Coordinar conla Caja Nacional de Prevision y entidades conexas,
la aplicaciéon del programa deé salud ocupacional y de geriatria para
los funcionarios del Ministerio;

d) Dirigir el funcionamiento del centro de primeros auxilios del
Ministerio. -

]
. Arlticulo 72. Del Grupo de Capacitacion, Son funciones del Grupo de
Capacitacion:

a) -Determinar las necesidades de capacitaciéon y atender el des-
arrollo de los programas correspondiantes; ' ‘

b) Coordinar con la Seccion de Programacion y Ejecucion del
Presupuesto, 1a inclusion en la ley de presupuesto de los recursos nece-
sarios para financiar dichos programas;.

¢) Adelantar el programa de induccién a los nuevos funcionarios;

d) Coordinar con las dependencias y entidades correspondientes,
planes y programas de formacion, adiestramiento y perfeccionamiento.

. Articulo 73. Del Grupo de Prestaciones. Son funclones del Grupo
de ‘Prestaciones: o

a) Coordinar con las entidades de seguridad soclal 1a adecuada

asistencia médica, odontolégica 'y hospitalaria a los funcionarios del

Ministerio;

b) Adelantar las gestiones necesarias para el tramite de los auxilios
por enfermedad profesional, maternidad, cesantias, pensidn por jublla-
-eidén o retiro por vejez, ete.;

¢) Atender la liquidacion de cesantias parciales o definitivas, horas
extras, dominicales y festivos, vacaclones, reconocimientos; elaborar
los correspondientes proyectos de resolucion, preparar y presentar las
ncvedades de personal de la Division Delegada del Presupuesto para el
pago de bonificaciones y primas de navidad y servicios;

d) Preparar las certificaciones que la Divisién de Personal deba
suministrar al Fondo Nacional de Ahorro y coordinar con dicha entidad
lo relacionado con aportes, reportes y pago de cesantias, -

¢) Coordinar con el Fondo Nacional de Ahorro, programas y prés-
tamos para vivienda.

Articulo 74. De la Seccion de Registro v Control. Corresponde'a la

Seccion de Registro y Control dirigir, coordinar y evaluar Ios programas
que deben adelantar los grupos a su cargo. -

Articulo 75. Del Grupo de Archivo. Son funciones del Grupo de
Archivo: :
a) Clasificar'y archivar los documentos relativos a personal que

conforman los diferentes tipos de archivo: transitorio, activo, general
e inactivo, . .

b) Conservar con la seguridad necesaria y en las condiciones am-
bientales adecuadas, hojas de vida, decretos, resoluciones, certificados

de importacién de vehiculos, investipaciones disciplinarias y demas

documentos y registros relacionados que constituyen el archivo de
personal,

¢) Conformar las hojas de vida de todos los funcionarios del
Ministerio y mantener actualizados los registros, documentos y esta-
disticas de personal. .

_ Articulo 76. Del Grupo de Numeracién y Notificaciones. Son fun-
ciones del Grupo de Numeracion y Notificaclones:

a) Numerar, registrar y archivar las providencias que se expidan;

b) Notificar a los funcionarios y a las dependencias correspondien-
tes, 10s actos administrativos que se expidan.

Articulo 77. Del Grupo de Carrera Administrativa y de Carrera
Diplomatica y Consular. Son funciones del Grupo de Carrera Adminis-
trativa y de Carrera Diplomitica y Consular:

a) Preparar la informacién necesaria y elaborar las aclga_s que. el
Jefe de la Division de Personal, como Secretario de las Comisiones de
Personal del Ministerio y de Personal de la Carrera Diplomatica ¥
Consula¥, deba presentar a consideracién de tales Comisiones;

b) Eiaborar 1os proyectos de resolucién o decreto sobre nombra-
mientos en periodo de prueba y los proyectos de decreto relacionados
con.inseripcion, reclasificacion, ascensos y traslados en la Carrera Di-
ploméatica y Consular y en la Carrera Administrativa; _

¢) Clasiricar y mantener actualizada toda la informacidn relacio-
nada con funcionarios en periodo de prueba o inscritos en las carreras
mencionadas en el literal anterior, relacionada con estudios, fechas
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de ascensos, tiempd de servicio, calificaciones, alleraciones en el ser-
vicio, disponibllidad, comisiones y cualquiera otra a que haya lugar.

Articulo 78. De la Divisién de Servicios Generales. Son funciones
de la Divisién de Servicios Generales:

a) Diriglr, coordinar y evaluar 1os programas que dehen desarrcllar

. las Secciones de Servicios y Suministros, de Correspondencia y Archivo

General:

b) Adelantar los estudios y tramites necesarioé para constituir y -

llevar actualizado el registro de proveedores, asi como los catdlogos y
listas de precios;

¢) Elaborar y tramitar, bajo la .direccion de la Subsecretaria de
Asuntos Administrativos y en coordinacién con la Seccion de Progra-
macién y Ejecucion del Presupuesto, el plan de compras del Ministerio.

Articulo 79. De la Seccidén de Servicios vy Suministros. Son funcio-
nes de la Seccidon de Serviclos y Suministros: '

.a) Dirigir y contrélar la prestacién adecuada de los servicios de
transporte, mantenimiento, aseo, cafeteria, suministro, duplicacién y
encuadernacion de documentos y afines;

b) Controlar los servicios de seguridad del Ministerio y velar por
el cumplimiento de las disposiciones emitidas al respecto;

c) Atender ]la correcta prestacién de los servicios y suministros a
las dependencias del Ministerio;

d) Tramitar la adquisicién de 1os blenes muebles necesarios para. '

el servicio del Ministerio, conforme a las disposiciones legales. perti-
nentes;

e) Atender el suministro de pasajes, reconocimier:to de gastos de
transporte y prima de instalacion, velando por la adecuada tramita-
cion de las respectivas cuentas. '

Articulo 80. Del Grupe de Almacén y Cuentias. Son funciones del
Grupo de Almacén y Cuentas:

a) Organizar y manejar el Almacén, suministrando oportunamente

la informacion y los pedidos de acuerdo con los sistemas y normas
establecidas;

b) Llevar y mantener actualizados los libros de contirol de alma-

-cén, efectuando el respectivo movimiento coniable;

¢) Mantener al dia el inventario de bienes y efectuar invenfarios
fisicos periodicos; .

d) Prestar colaboracién y asesoria a las dependencias & que haya
lugar, para realizar inventarios fisicos e individuales y tramitar ade-
cuadamente los traslados, devoluciones y bajas de elementos en sus
respectivos inventarios;:

e) Responder por el tramite de las distintas cuentas a cargo del
Ministerio. :

Articulo 81. Del Grupo de Transporle. Son funciones del Grupo de
Transporte.

a). Atender y controlar 1o atinente al suministro de combustible
y elementos de transporte; o

b) Llevar en coordinacion con el Jefe de Seccion, el control de
los gastos en repuestos y mantenimiento de vehiculos;

¢) Llevar la hoja de servicios de cada uno de los vehiculos del par-
que automotor del Ministerio;

d) Velar por el mantenimiento preventivo y correctivo del pargue
automotor;

e) Elaborar planes de utilizacion de los vehiculos en funcion de la
disponibilidad existente de conductores;

f) Informar al Jefe de Secciéon y de Division sobre las novedades
que llegaran a ocurrir para que éste gestione lo pertinente ante la com-
pafiia aseguradora;

g) Coordinar con las entidades correspondientes los planes de
seguridad, cursos de actualizacion para los conductores y de renova-
cion de requisitos y documentos exigidos por las respectivas autori-
dades. i :

Articulo 82. Del Grupo de Manienimiento. Son funciones del Grup
de Mantenimiento:

a) Atender las tareas de conservacién y reparacion de los inmue-
bles que estan al servicio del Ministerio occasional 0 permanentéemente;

b) Adelantar actividades de reparacion y conservacion de muebles
en las distintas dependencias del Ministerio. '

Articulo 83. Del Grupo de Aseo y Cafeteria. Son funciones del
Grupo de Aseo y Cafeterla: - .

a) Prestar adecuadamente los serviclos de aseo a 1o0s muebles
inmuebles al servicio del Ministerio;

b) Atender el servicio de cafeteria, manteniendo los elementos y
areas de trabajo en las debidas condiciones de orden y aseo;

Articulo 84. Del Grupo de Reproduccién de Documentos. Son fun-
clones del Grupo de Reproduccién de Documentos:

a) Desarrollar las actividades atinentes a la reproduccién de do-

cumentos asi como las relacionadas con la encuadernacién y presen-
tacion de los mismos:

'b) Velar por el mantenimiento preventivo y correctivo de los equi-
pos respectivos como fotocopiadoras, prensas, guillotinas, Impresoras
y afines. : :
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Articulo 85. Del Grupo de Seguridad. Le corresponde al Grupo de
Seguridad adelantar, en coordinacion con el Jefe de Seccion y de DI-
vision respectivos, programas destinados a garantizar seguridat_i int_e-
gral a las personas, equipos, documentos e instalaciones del Mimste;m,
tomando las previsiones del caso y ejerciendo los controles necesarios,
todo en concordancia con las disposiciones e instrucciones impartidas.

Articulo 86. De la Seccion de Correspondencia. Son funciones de la
Seceién de Correspondencia: _

a) Recibir, registrar, distribuii y clasificar la cnrrespondenci-._m que
llegue al Ministerio y numerar y enviar la que se nrlgina:.en las distin-
tas dependencias, velando por ‘su _cnrrecto diligenciamiento y buena

‘presentacion; ‘ )
b) Coordinar y dirigir las actividades de los grupos de valijas y de
medios electronicos de comunicacion.

Articulo 87. Del Grupo de Valijas. Le corresponde al Grupo de Va-
Jijas atender el despacho'y recibo -de valijas diplomaticas cnntrol_andn

el cumplimiento -de 1as normas ‘sobre la madteria.

Articulo 88..Del Grupo de Medios Electrénicos de Comunicaciéon.
Son. funciones del Grupo de Medies .Electrénicos de Comunicacion:

a) Recibir, registrar, clasificar, duplicar y distribuir los meps_aj es
que lleguen por estos medios y_numerar y enviar ios que s€ orlgme‘n
en el.Ministerio; .

b) Conservar debidamente el archivo correspondiente y velar por
su oportuno mantenimiento.

Articulo 89.-De.la Seccion de Archivo:General. Son funciones de !a

‘Seccion de -Archivo General:
' a) Mantener la organizacién del archivo y los servicios de consulta

‘el mismo, |
b). Expedir de acuerdo con la ley y los reglamentos copias de los
-documentos -del archivo,; _ o
¢) Responder por la guarda y-conservacion del arc.h_wn ‘del Minis-
terio, de los elementos y equipos destinados a su servicio;
d) Aplicar las medidas conducentes .a la ac_lecuad'a conservacion
y seleccion de los documentos historicos del Archivo.

Articilo 90. De la Consulta del Archivo. El archivn_ del ‘Ministerio
no tiene caracter publico y su consulta debera ser autorizada en forma
escrita por ‘el Ministro o 'su delegado, teniendo en 'cuenta 1a materia
consuitada y.el.objeto ‘de la consulta. |

La publicacion de datos atinentes a circunstancias o negociamqnes
~ reservadas no podra ordenarse antes de treinta (30) afios de ocurridos

‘tales- eventos. . .

_Articule 91..Del_Fondo.Rotatorio del Ministerio de Relaciones Ex-

teriores. El1 Fondo Rotatorio de! Ministerio ‘de Relaciones .Exteriores
seguird funcionando como establecimiento piublico en_log términos de
1a Ley'9® de 1981. En -consecuencia,-de 'acuerdp con lo dispuesto sobre el
particular, para el cumplimiento de las funciones-que le‘corresponden
de acuerdo-con la mencionada.ley y las disposiciones que la. ‘reglamen-
tan, contarga con uniSubsecretario deRelacionesExteriores, quien serf
-el jefd.de la-dependencia y €] erceta las-funciones ‘propias d_e SU cargo
de acuerdo con las instrucciones y funciones que le imparta ©
-delegne el Ministro.de Relaciones-Exteriores, ‘€n su -condicion de repre-
sentante legal de la entidad. Asi mismo, para el cumplimiento de las
demss -funciones.que le correspenden, el Fondo contari con las seccio-
nes previstas en los articulos 92,.03, .94 y .95 de esta Ley.

Articulo .92. De la ‘Seccidn.de Mnebles e Inmuebles del iFondo Ro-
tatorio del ‘Ministerio -de Relaciones Exieriores. .Son funciones de la
Seccion de Muebles e Inmuebles del Fondo Rotatorio-del Ministerio de
Relaciones -Exteriores: '

- .a) rEstudiar las solicitudes para compra, dotacion-y :-mante_nimiento
de los muebles e inmuebles.udestinados.alas Tesidencias ;¥ oficinas de
las Embajadas y Consulados de Colombia €n el exterior,

'b-)-EVelu:r Jor ‘el :buen :estado .de conservacion de .los .muebles €
inmuebles relacionados en el literal anterior; - oL

¢) Tramitar 1a -correspondencia -con las ‘Misiones Biplﬂ:_né.t.icas y
Corisulares en -l exterior, relaclonada con las .funciones a cargo del
Fondo Rotatorio .del Ministerlo; 3 |

d) Examinar las cuenias -rendidas ,por 1os agentes d;pll:_m_m'?tlcos vy
consulares de Colombia, sobre avances girados para adquisiciones ¥y
-reparaciones-de los-muebles € inmuebles a cargo del Fondo Rotatorlo

del Ministerio;

e) Tramitar las pélizas de seguros que se€. requ-igren Jpara amparar
los bienes-a cargo del Fondo.Rotatorio del Minlsterio.

93. De-la Seeccion-de-Suministro y Contrel -de Pasaportes,
mmﬁﬂiﬁ: gﬂi Bolicitud de Visas-y JDocumentos de Vinje del.Fondo
'Rnl.atﬂrln del Minlsterio-de Rednciones Exteriores. .Son funciones de -IEE.
Seccién.de. Suministro y Control de Easaportes, JFormularios de Snllc_l-
tud de Visas y Documentos de Viaje del. Fondo Rotatorio del"Ministerio
de Relaciones Exteriores. -

a) Coordinar lo relacionado con a impresion de libreta_.s de pasa-
.portes,. formularios .de solicitud de visas v documentos de viaje,

b) Tomar las medidas de seguridad tendientes a 1a guarda ge‘lus
documentos mencionados en el literal anterior, controlar sus existen-

cias y distribuirlos entre 'las Misiones Diplomaticas y Consulares de
Colombia en el exterior y las Oficinas ‘Seccionales; asi mismo, velar
por el cumplimiento de las obligaciones al respecto, a cargo de los
funcionarios Consulares;

¢) Revisar los informes mensuales sobre el manejo de los -docu-
mentos mencionados.

Articulo 94. De Ia ‘Seccion de Contabilidad y Cuentas del Fondo
Rotatorio .del Ministerio de RRelaciones Exteriores. Son funciones de la
Seceidon de Contabilidad y Cuentas del Fondo ‘Rotatorio ‘del Ministerio
de Relaciones -Exteriores:

a) Llevar los libros de la contabilidad del Fondo Rotatorio del
Ministerio,
b) Controlar los:recaudos del Fondo Rotatorio 'del Ministerio,

¢) Elaborar los informes mensuales de thpresos y egresos,-el-estado
de tesoreria 'y el balance;

d) -Elaborar las cuentas y resoluciones-gque ordenen -gastos y vigilar
el tramite de éstas hasta su pago final. -

Articulo 95. De -la Seecion de -Almacén e Inventarios del :Fondo
Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores. Son funciones de 1a
Seccidn 'de Almacén e Inventarios del Fordo Rotatorio del Ministerio
de Relaciones Exteriores:

a) Llevar un,registro.de existencias de los bienes muebles-e inmue-
bles a cargo del Fondo Rotatorio del &inisterio,

‘b) "‘Organizar el Almacén del Fondo Rotatorio del Ministerio, de
acuerdo 'con las .disposiciones sobre el particular y controlar sus
existencias; .

¢) Elaborar las Altas y las Bajas y verificar ¢l ingreso y egreso de
los bienes del pais y del-exterior, & su cargo;

d) :Elaborar -los inventarios de l1os bienes a cargo del Fondo Rota-
torio del Ministerio;

e) Velar por el cumplimiento de la actualizacién de los inventarios
de las Embajadas y. Consulagdos. - '

Articulo -96. De la Subsecretaria.de Asuntos-Culturales y - Divulga-
cion. Son funciones de la Subsecretaria de Asuntos Culturales y Divul-
'gacion:

2) Coordinar con otras dependencias del Ministerio, -con 1as Misio-
nes Diplomaticas vy Consulares del pals y con las entidades oficiales y

privadas respectivas, 1la difusién y.promocion de una imagen integral
de -Colombia -en el-exterior; )

.b) Emitir concepto sobre la celebracién de convenlos culturales,
participar .en su -preparacion y vigilarel-cumplimiento de aquellos que
se encuentren vigentes;

¢) :Coordinar con .ofras dependencias del Ministerio, con las"Misio-
nes_Diploméiticas ¥ Consulares del pais ‘en -el exterior, con las -acredi-
tadas en Colombia, con.las entidades oficiales y privadas correspon-
dientes y con entidades-internacionales, la participacion -de Colombia
en proyectos culturales, educativos y otros afines;

d) .Participar en .programas de informacion con -destino :a las
Misiones Diplomaticas .y .Consulares de Colombia en el -exferior y a los
medios de comunicacion extranjeros, en coordinacidén con otras-gepen-

dencias del Ministerlo y con otras entidades oficiales competentes y
contribuir a su ‘ejecucion; : 2

e) Participar en .las deliberaciones de las Juntas y.Comités de
entidades ‘oficiales ‘de ‘acuerdo con las disposiciones legales vigentes y
cuando asi 10 determine ‘el “Ministro,

1) Participar en representacion del Ministerio en reuniones de
cardacter ‘cultural, -educativo u -otras afines.

Articulo 97.:De 1a Seecidn de ‘Promorion e Informacion. Son fun-
ciones-de .ila Seccidn 'dePromacidn ‘e _Informacion: -

a) Elaborar proyectos especificos con el fin de promover y divulgar
una tmagen.infegral del pais-en el exterior;

b) Coordinar con 1a,Seccidon de Publicaciones de la Subsecretaria,
con el Jefe de Prensa del Ministerio, con las Misiones Diplomaticas y
Consulares de Colombia y con otras entidades oficiales y privadas, Ia

ejecucion de programas .de promoclién y divulgacién de la imagen .del
pals en el exterior;

¢) "Tramitar con otras dependencias del Ministerio, con las

"Misiones Diplomaticas'y Consulares de Colombia y con otras entidades

oficiales y privadas, la promocién, distribucién y publicacion de con-

~vocatorias, premios, celebraciones, concursos y la participacién del
-pais en -eventos .culturales, educativos y ‘otros afines:

d) Establecer contactos con entidades oficiales y privadas, con el

fin -de organizar -eventos para promover -manifestacionesde caricter
cultural, -educativo y -afines: '

e) Coordinar con el ‘Fondo.Rotatorio del Ministerio.de Relaciones
Exteriores la preparacion .y ejecuclon del presupucsio dacl Flan do

Promoclién de'Colombia en el exterior.

‘Articulo '98.“De "la Seccidn de Ph'blicaninnes. Son -funciones de la

Seccion de Publicaciones.

a) .Elaborar el.programa de publicaciones del Ministerio, 1*&5:0pi1ar
y revisar el. material correspondiente, y velar por su oportuna ed;ciﬁn y
distribucion,;
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b) Mantener informadas a las Misiones Diplomaticas y Consulares
de Colombia en el exterior acerca de los acontecimientos mas destacados
del pals, en coordinacién con la Seccién de Promocion e Informacion
de la Subsecretaria y con el Jefe de Prensa del Ministerio;

c¢) Disefiar y elaborar el material de divulgacion para el desarrollo
de los programas de difusién y promocién de la imagen de Colombia
en el exterior, en coordinaciéon con otras dependencias del Ministerio
y entidades correspondientes, y velar por su oportuna edicién y distri-
bucion. ' |

Articulo 99. De Ia Seccién de Ejecucion y Programacién Cultural.’

Son funciones de 1a Seccién de Ejecucion g-Programaciﬂn Cultural:
). Preparar en coordinacion con otras dependencias del Ministerio

y con las entidades respectivas, los proyectos de convenios de caracter -

~cultural, educativo y otros afines, para suscribirse entre Colombia y
OLrOS paises, :

b) Coordinar la realizacién de Comisiones Mixtas en desarrollo de
lo; convenios vigentes y de acuerdo con otras dependencias del Minis-
terio y las entidades oficiales y privadas correspondientes, elaborar las
actas finales de éstas y los planes de trabajo respectivos y velar por su
ejecucion; . ) :

c) Asistir a las Misiones Diplomiticas y Consulares de Colombia
en el exterior y a las acreditadas en el pais, en el desarrollo de las
actividades culturales y en el cumplimiento de los compromisos adquiri-
dos en las Comlisiones Mixtas y en los planes de trabajo,

d) Programar y gestionar con las entidades nacionales correspon-
dientes, 1a participacion de Colombia en eventos culturales y educativos
que se realicen en el exterior;

e) Colaborar con las Misiones Diplomaticas y Consulares de Colom-.

kia en el exterior, en el desarrolio de las actividades culturales que
adelanten. :

Articulo 100. De las atribuciones generales de los Jefes de Oficina,
d:l Director General del Protocolo y de los Subsecretarios. Son atribu-
cionales generales de los Jefes de Oficina, del Director General del
Protocolo y de los Subsecretarios: )

a) Dirigir y coordinar’ los asuntos y programas a cargo de la
respectiva dependencia; ‘ :

b) Representar al Ministerio en actos y reuniones de caracter
diplomdatico, técnico, administrativo o social, cnando de acuerdo con
sus funciones les corresponda o se les delegue para tales efectos;

¢) Elaborar y evaluar 16s asuntos atinentes a las dependencias a
Su cargo, en asocio con sus inmediatos colaboradores;

d) Asesorar al Ministro en los asuntos de su competencia,

e) Responder al Ministro, al Viceministro o al Secretario General,
segln el caso, sobre los asuntos a cargo,

f) Colaborar con la Subsecretaria de Asuntos Administrativos en
la preparacion del proyecto de presupuesto del Ministerio;

g) Calillcar, de acuerdo con los reglamentos, a los funcionarios de
la dependencia a su cargo; '

h) Mantener contacto permanente con las entidades responsables
a nivel interno de los asuntos atinentes a sus funciones.

Articulo 101. De las atribuciones generales de los Subdirectores del
Protocolo y de los Subsecretarios Asistentes. Son atribuciones generales
de los Subdirectores del Protocolo y de los Subsecretarios Asistentes:

a) Colaborar con su Inmediato superior en las labores descritas en
el articulo anterior; .

b) Suplir sus faltas temporales;

¢) Coordinar y revisar el material respectivo de la Memoria del
Ministro al Congreso; -

d) Coordinar las laborés técnicas y administrativas de las respec-
tivas Divisiones y Secciones;

e) Vigilar v coordinar el manejo y funcionamiento del archivo
de la respectiva dependencia; . '

f) Coordinar las labores de enlace de la correspondiente dependen-
cia con otras dependencias del Ministerio.

Articulo 102. De las atribuciones generales de los Jefes de Division.
Son atribuciones generales de los Jefes de Divisidn:

a) Dirigir y coordinar los asuntos y programas de trabajo de las.

respectivas secciones;
b) Estudiar y resolver los problemas de dichas dependencias;

¢) Recibir y evaluar los informes de los funcionarios subalternos
y elaborar a su vez informes sobre las labores desarrolladas,;

d) Coordinar con el Subsecretario y con otros Jefes de Division, la
realizacion de las tareas a cargo de la Subsecretaria;

e) Responder ante el respectivo Subsecretario por el cumplimiento
de sus funciones; - ‘

f) Las demdas que le sefiale 1a ley.

Articulo 103. De las atribuciones de los Jefes de Seccién. Son atribu-

ciones generales de los Jefes de Seccion:

n) Coordinar y ejecutar los trabajos gue ha de desarrollar la
Seccion; . -

b) Estudiar y resolver los ﬁrublemas especificos en el campo de

trabajo de la Seccidn:
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-¢) Presentar al respectivo superior programas de trabajo y orien-
tacion general;

d) Rendir ante el superior respectivo, informes sobre las labores
desarrolladas y los resultados obtenidos por la Seccidén;

e) Supervisar y coordinar las labores del personal profesional,
técnico y administrativo de la Seccién a su cargo;

f) Asesorar'al Jefe de la respectiva dependencia en el estudio y
resolucion de los asuntos propios de la Seccién y preparar la corres-
pondencia de la misma;

g) Responder ante el Jefe respectivo por el eumplimiento de las
funciones de.la Seccitn:

h) Las demas que le sefiale la ley:.

Artfculo 104. La enumeracion de atribuciones contenida en esta
Ley no es taxativa. Sobre materias de la competencia del Ministerio
Nno mencionadas expresamente, el Ministro, el Viceministro o el Scere-

tario General determinaridn el funcionario o funcionarios que deban
cumplirlas. '

Par.é_.grafo. Se entenderd gue los empleados subalternos a quienecs
no se fija en la presente Ley atribuciones especificas, las ejercen en

razén de la denomiracion de su cargo y de los decretos y resolucioncs
que se dicten,

CAPITULO IV
De las comisiones,

Articulo 105, De Ia Comision General de Caordinacion. La Comision
General de Coordinacion estard presidida por el Ministro, por el Vice-
ministro o por el Secretario General, segiin el caso y estard integrada
ademas por los Jefes de la Oficina Juridica y de Planeacién, por el
Director General del Protocolo v por los Subsecretarios.

Articulo 106. Corresponde a la Comisién de Coordinacién articular
los planes de accidn .elaborados por las dependencias del Ministerio
y decidir sobre la oportunidad y convenieucia de su ejecucioén: estudiar
las modalidades de su relacién con otras entidades cuyas funciones
estén vinculadas a la actividad internacional y a las areas de interés
del Ministerio y considerar los asuntos especiales que el Ministro, el

Viceministro o el Secretario General, segiin el caso, decidan llevar a
su conocimiento. . .

. Paragrafo. Esta Comision debera reunirse por 1o menos una vez al
mes. |
Articulo 107. De la Comisién de Personal de la Carrera Diploméatica

- ¥ Consular. La Comisién de Personal de la Carrera Diplomitica y

Consular, estara integrada por el Secretario General, quien la presidir3,
por €l Subsecretario de la Academia Diplomatica, por el Jefe de la
Oficina Juridica, por el Subsecretario de Politica Exterlor, por un
delegado del Ministro que sera de libre nombrdamiento y remocién por
parte del Goblerno, por el Jefe de Ia Divisién de Personal Yy por un
representante de los funcionarios de Carrera. El Jefe de Personal del
Minjsterlo actuara como Secretario de la Comisién y redactars las
actas correspondientes, las cusles tendrian cardcter reservado.

Paragrafo. Esta Comision se reunirda por 10 menos unga vez al mes
0 por convocatoria del Secretario General. '

Articulo 108. De la Comlision de Personal del Ministerio de Rela-
ciones Exticriores. La Comision de Personal del Ministerio de Relacicnes
Exteriores estari Integrada por el Subsecretario de Asuntos Adminis-.

trativos, quien la presidird; por el Jefe de la Oficina Juridica, por cl
Subsecretario de Asuntos Consulares y Migracion, -por el Jefe de Per-
sonal y por un representante de los funcionarios pertenecientes a la
Carrera Administrativa. E] Jefe de la Division de Personal actuari

como Secretario de la misma y redactari las actas correspondientes,
las cuales tendrdan caracter reservado. |

Articulo 109. La Comisiéon de Personal de la Carrera Diplomitica
y Consular y la Comisién de Personal del Ministerio de Relaciones
Exteriores, segin el caso, estudiaran los cargos gue se formulen contra

los funcionarios y propondrin al Ministro la solucién que consideren
adecuada.

Articulo 110. El régimen disciplinario serd, ademas del establecido

en las disposiciones legales pertinentes de caricter general, el del
Estatuto de la Carrera Diplomatica y Consular.

Articulo 111. De Ia Comisién de Muebles e Inmuebles. La Comisién
de Muebles e Inmuebles estara integrada por el Subsecretario de Asun-
tos Ad:qinistrativos quien la presidira, por el Subsecretario del Fondo
Rotatorio del Ministerio de Relaclones Exteriores, por el Subsecretario

de Asuntos Consulares y Migraeion, y por el Jefe de la Dlvisién de
Servicios Generales.

Parigrafo. La Comision de Muebles e Inmuebles se reunira por

' convocacipn del Subsecretario de Asuntos Administrativos.
. Articulo 112. De las atribociones de la Comislén de Muebles e

Inmuebles. Son atribuciones de la Comisién de.Muebles e Inmucbles:

a)_ Estudiar lps pPlanes - generales del' Fondo Rotatorio del Mi-
nisterio de Relaciones Exteriores sobre Inversiones destinadas a la

adquisicién de residencias u oficinas para las Misiones Diplomaiticas
y Consulados de Colombia en el exterlor y o }o dotacion de estos;

b) Estudiar las iniciativas de las Misiones Diplomaticas v de los
Consulados sobre adquisicién, arrendamiento, reparaciéon o dotacion
de los inmuebles destinados al! Servicio Exterior;
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¢) Estudiar las necesidades de bienes inmuebles o mhebles desti-
nados a las dependencias del Minlsterio y del Fondo Rotatorio del

Ministerio de Relaclones Exteriores.

~ Condicién de Refugiados. La Comisién Asesora para la Determinacion
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dias del mes de ... de mil

. El Presidente del honorable Senado de -la Republica,
Articulo 113. De 1a Comision Asesora para la Determinacion de la

' de la Condicién de Refugiados estari integrada por el Subsecretario

de Politica Exterior, quien la presidira, por el Jefe de la Division de
Visas, por el Subsecretario Asistente de ‘Politica Exterior, quien actuara

como Secretario de 1a Comision y por un abogado de la Oficina Juridica.

La Comisién funcionard de acuerdo con las dispusicio_r_les vigentes.

CAPITULO V

Disposiciones finales.

Articulo 114. Autorizase ‘al Gobierno para abrir los créditos y

LUIS GUILLERMO GIRALDO HURTADO

El Presidente de la honorable Camara de Representantes,

NORBERTO MORALES BALLESTEROS

El Secretario General del honorable Senado de la Repiiblica,

Crispin Villazéon de Armas.

¥l Secretario General de la honorable Céinara de Représentantes,

Silverico Sdlcedo Mosguera,
mecretario Encargado.

Republica de Colombia - Gobierno Nacional.
Publiquese y ejeclutese.

efectuar los traslados presupuestales que sean necesarios para el cum-

- plimiento de la presente Ley.

Articulo 115. La presente Ley deroga el Decrei:n extraordinario
namero 2017 de 1968 y las deméas normas que le sean contrarias.

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

DECRETOS

DECRETO NUMERO 0351 DE 1390
{marzo 16)
por €l rual se hace un ‘encargo de funciones.

¥l Presidente de 1a Repiiblica de Colombia, en uso
de- Ias facultades que le confieren los Decretos 1950
de 1973 vy 2632 de 1988, .

DECRETA:

Articulo 1° Mientras dure la comlisién del doctor
Eduardo Diaz Uribe, Ministro de Salud, otorgada me-
diante Decreto 590 de 1990, encargase de las funclones
del Despacho al doctor Manuel Francisco Becerra
Barney, Ministro de Educacién Nacional.

Articulo 2° El presente Decreto rige a partir de Ia
fecha de su ;n_szmeldn.- )

Publiguese, comuniquese y cumplase.
Dado en Bogold, D. E.,, a 16 de marzo de 1990.

VIRGILIO BARCO

El Jefe del Departamento .Adminisirativo de la Pre-

sidencia de la Repiblica. | _
] German Montoya Veélez,

DECRETO' NUMERO 0592 DE 1590
{marzo 16) :
por el cual se honra Ila memoria del Senador Carlos
' Holmes Trujillo Miranda.

El Presidente de la Republica de Colombia, en ejer-
cielo de sus facultades legales, ¥y

CONSIDERANDO:

Que en el dia de hoy ha dejado de existir, en In
cludad de Call, el Hlusire hombre publico, doclor Car-
los Holmes Trujillo Miranda;

Que el doctor Carlos Holmes Trujlllo, se destacod
en el Departamento del Valle del Cnuca, como una
figura adornada de altfsimas calidides de dirigente
civico-politico, prestindole, en estos drdenes, grandes
serviclos o su Departamento y al pais; .

| Que deniro de su vocacién de serviclo, desempend

importantes posiciones, tales como Concejal de In .

cludad de Cali, Diputado a la Asamblea del Valle,
Representante a la CaAmara y Senador de la Repibli-
ca, elegido por la cludadania de su Departamento,
defendiendo slempre los mds altos intercses nacio-

nales;

Que, en el campo inlemacional, representé varins
veces A nuestro pais en importantes misiones, como
las Embajadas de Colombia en la Unién Soviética,

en la Repiblica Democritica Alemana, en el Japon
y. en varias ocasiones, ante las Naclones Unidas;

Quec Ia vocucidon politicn y 'Yas renlzaciones del
doctor Carlos Holmes Trujillo Miranda, se han cons-
tituido en un ejemplo que merece destacarse ante 1as
fuluras generaciones,

DECRETA:

Artiettlo 19 Hénrase ln memoria del {lustre hombre
piblico, doctor 'Carlos Holmes Trujillo Miranda y des-
tacase su vida como cjemplo para las generaciones
fuluras. ",

Bogota, D. E.,, 18 de marzo de 1990.

VIRGILIO BARCO

El Ministro de Relaciones Exteriores,

Articulo 29 El Goblerno Nacional se hardi presente
en las exequias del ilustre colombiano desaparecido.

Articulo 3? Transcribase el presente Decreto, en
nota de estilo, para ser entregada a sus famliliares.

Articulo 4? El presente Decreto rige a partir de la
fecha de su publicacion. -

Publiquese y cimplase.
Dado en Bogotd, D. E., a 16 de marzo de 1980,

. # VIRGILIO BARCO
El Ministro de Gobierno,

Carlos Lemos Simmonds.

DECRETO NUMERO 0597 DE 1990
{marzo 186)
por el cual se hace un nombramienio.

Ei Presidente de la Repthlica de Colombla, en ejer-
ciclo de las atribuciones que le confiere el' numeral §°
del articulo 120 de in Constitucién Politica,

DECRETA:

Articulo-1° Némbrase en la Planta de Personal del
Departamento Admilnistrativo de la Presidencia de la
Repiiblica, estublecida por Deecretos 710, 1029 y 2111
de 1987 y los Decretos 1023 y 1091 de 1988, a Domingo
Ramén Martinez Acosta, para desempefiar el cargo
de Asesor 1020-05 del Despacho del sefior Presidente
de la Repiblica, con sede en Apartadd (Antioquia).

Articulo 29 Este Decreto rige a partir de In fecha
de su publicacidn. )

Publiquese y cumplase.
Dado en Bogotfi, D. E., 2 16 de marzo de 1990.

VIRGILIO BARCO

E] Jefe del Departamento Administrativo de la Pre-
sldencia de ln Republica,

Germén Montoya Vélez

PECRETO NUMERO 0598 DE 1990
. (marzo 16)
por el cual s¢ hace un cneargo.

El Presidente de la Repiblica de Colombia, en ejer-
cielo de 1ns atribuciones gue le confiere el numeral 59
del articulo 120 de la Constitueién Politica,

:  DECRETA:

1
Artieulo 17 Mientras dure la comisién conferida al
doctor Rodolfo Uribe Uribe, Subsecretarlo General
del Departamento Adminisirativo de la Presidencla
de la Replblica, por medio de la Resolucién nimero
0804 del de febrero de 1990 del Ministerio de Hp-
ciendn y Crédito Piblleo, encargase de las funciones
del Despacho del Subsecretario General al doctor
Mauricio Rodriguez Agudelo, Asesor 1020-07 de la Se-
cretaria Juridien.

Articulo 2° Este Decrelo rige o partir de la fechs,
de su publicacion.

Publiquese y cumplase.
Dado en Bogota, D. E.,, a 16 de marzo de 1890,

VIRGILIO BARCO

El Jefe del Departamento Administrativo de la Pre-
sidencia de lan Republica, -
Germfin Montoya Velez.

JuHo Londofio Paredes.

El Ministro de Haclenda y Crédito Publico, -

Luis Fernando Alarcén Mantilli,

MINISTERIO DE-GOBIERXNO

DECRIZTOS

DECRETO NUMERO 0587 -DE 199
. (marzo 16)
por el cual se concede una comisién de servicios al
Gobernador de Bolivar.

El Presidente de 1a Repiblica de Colombia, en ejer-
cicio de las facultades que le confiere el numeral 49

del articulo 120 de la Constitucién Politica de Co-
lombiaq,

DECRETA:

Arlicule 19 Autorizese a Guillermo Paniza Riecardo.

.Gdbemndor del Departaimenio de Bolivar, para viajar

en comisiéon oficinl a los Eslados Urildos de Norte-
américa, a efecto de reunirse con autoridades adun-
neras de ese pais-con miras a obtener el rcgreso de
los Barcos Cruceros & Cartagena. La Comisién ecom-

prende desde el 17 hastu el 32 de marzo del afio en
Curso.

Articulo 29 Mientras durn la comisién del titular,
encargase de la Gobernaelén de Bolivar a Carlos Men-
divel Clodaro, Secretario General de la Gobernaclon
de Bolivar.

Articulo '39 Esta comisién no causa erogacidn al-

"guna al Tesoro Departamental.

Artfculo 4° Esté Decréto rige n partir de la fecha
de su publicacidén.

Publiquese y ciamplase,. _
Dado en Bogoti, D. E., 0 16 de marzo de 1990.

_ VIRGILIO BARCO
El Ministro de Goblerno, ’
. Ca_rlns Lemos Simmonis.

DECRETO NUMERO 038% DE 1990

(marzo 16) ]
por cl cual se nombra Gobernador ad hoe para el
Departamento del Cauea.

El Presidente de In Reptiblica de Colombia, en ejer-
ciclo de las faculiades que le confiere el articulo 120,
numeral 49 de la Constitucién Politica en conecordan-

cila con el articulo 30 del Cdéddigo Contencloso Admi-
nistrativo, vy
CONSIDERANDO:

Que Fernando Iragorri Cajiao, Gobernador del’De-
partamento del Cauen, mediante oficlo distinguido con
el nimero GD-399 de fecha febrero 16 de 1990, se ha
declarado impedido para resolver la petielén presen-
tadn por el sefior César Negrct Mosquern, ex Gober-
nador del Cauca, consistente en la solicitud de adicldn
de los Decretos departamentales ndmeros 054 de fe-
brero 16 de 1988, artfeulo 2° v 0161 de febrero 13 de
1989, articulo 2° para aclararlos ordenando el recono-

cimiento y pago de unos valores adeudados al peti-
cionario; '

Que los motives expuesios por el doctor Iragorri
Cnjlao consisten en que, con !a modifieacién de los
decretos citndos se veria beneficiado él, en su calidad
de Gobernador, ieniendo interés en la decisién de la
peticidén; ademds se fundamenta en la amistad inti-
ma con el solicitante, causales de impedimento con-
sagradas en el articulo 142, numerales 1 y 9 del Cédigo
de Procedimiento Civil, norma a la cual remite el
articulo 30 del Cddigo Contencioso Administrativo,



